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1. OBJETIVOS

1.1 Estabelecer procedimentos para a elaboracdo de aditivo de obra publica de
edificacao.

2. ABRANGENCIA

2.1  Orgdos da Administracdo Direta e as entidades da Administrag&o Indireta do
Poder Executivo Estadual, exceto Empresas Publicas e Sociedades de
Economia Mista.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1 LeiFederal n°8.666/1993;

3.2 Lei Complementar Estadual n® 88/1996;

3.3 Lei Complementar Estadual n® 809/2015;

3.4 Lei Complementar Estadual n® 856/2017;

3.5 Lei Estadual n® 10.577/2016;

3.6 Portaria PGE/SECONT/SEGER n° 049-R/2010;

3.7 Portaria PGE/SECONT n° 001/2013;

3.8 Portaria PGE/SECONT n° 001/2016;

3.9 Instrucao de Servico IOPES n° 001-N/2014;
3.10 Instrucao de Servico IOPES n° 041/2015;
3.11 Instrugéo de Servico PGE n° 001/2013;
3.12 Instrucdo Normativa TCE-ES n° 015/2009;
3.13 Resolugdo SETOP n° 01/2016;

3.14 Resolucdo SETOP n° 02/2016.

4. DEFINICOES

4.1 Alteracdo contratual: toda e qualquer modificacdo no objeto contratado e
nas demais disposicdes a ele relacionadas, como regime de execucéo, prazo,
valor ou forma de pagamento e garantia oferecida.

4.2 Alteracdo contratual de objeto: alteracdes qualitativas e quantitativas,
desde que justificadas e nos limites da legislacao vigente, sendo dever do
gestor designado comunicar a autoridade competente a necessidade de sua
realizacao.

4.3 Alteracdo contratual de prazo: ampliagdo e/ou reducdo dos prazos
estabelecidos no contrato administrativo, nos termos da legislacao vigente.

4.4  Alteracao contratual qualitativa: alteracdo com a finalidade de acrescer ou
detalhar as especifica¢des originais, sendo vedado que tais ajustes impliguem
em vantagem exclusiva para a contratada e somente admitida quando néo
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importe modificacdo das caracteristicas basicas do objeto, nem reduza seus
atributos.

Alteracdo contratual quantitativa: alteracdo em obra, servico, compra,
reforma de obra publica de edificagdo ou equipamento, limitada a acréscimos
e supressdes do valor inicial atualizado do contrato, nos termos da legislacao
vigente.

Apostila contratual ou apostilamento: anotacdo ou registro administrativo
que pode ser feito diretamente no termo de contrato ou nos demais
instrumentos habeis que o0 substituem, ou juntada por meio de outro
documento ao termo de contrato ou aos demais instrumentos habeis, nos
termos da legislacao vigente.

Autoridade competente: servidor dos 6rgaos da Administracdo Direta ou das
entidades da Administracdo Indireta do Poder Executivo Estadual,
pertencente ao nivel hierdrquico de atuacdo da direcdo superior, com
capacidade juridica de representacdo e competéncias para aprovacao final e
assinatura do termo aditivo.

Contratada: pessoa natural ou juridica signataria de contrato com a
Administracdo Publica Estadual, para executar obra publica de edificacao.
Contratante: 6rgdos da Administracdo Direta e entidades da Administracéo
Indireta do Poder Executivo Estadual, signatarios do instrumento contratual.
Diretor ou subsecretario competente: servidor dos 6rgdos da
Administragdo Direta ou das entidades da Administracdo Indireta do Poder
Executivo Estadual, pertencente ao nivel hierarquico de atuacéo
imediatamente inferior a direcdo superior (autoridade competente), com as
competéncias de ciéncia e aprovacao prévia do aditivo.

Equilibrio econdmico-financeiro: ajuste que se admite a qualquer tempo
para restabelecer a relacdo entre encargos da contratada e a retribuicdo pela
Administragdo, ndo se prestando a incrementar lucratividade real do contrato
e tampouco a corrigir possivel inexequibilidade constatada posteriormente a
contratacao.

Fiscal designado: servidor dos ¢6rgdos da Administracdo Direta ou das
entidades da Administracédo Indireta do Poder Executivo Estadual designado
pela autoridade competente, ou contratados, com as atribuicdes de subsidiar
ou assistir ao gestor designado.

Gerente competente: servidor dos 6rgdos da Administracdo Direta ou das
entidades da Administracdo Indireta do Poder Executivo Estadual,
pertencente ao nivel hierarquico de atuacdo da execucdo programatica,
designado pela autoridade competente, com as atribuicbes de ciéncia e
aprovacao prévia do aditivo.

Gestor designado: servidor dos o6rgdos da Administracdo Direta ou das
entidades da Administracao Indireta do Poder Executivo Estadual, designado
pela autoridade competente, para acompanhar a execucdo do contrato e
promover as medidas necessarias a fiel execucéo das condi¢des previstas no
ato convocatoério e no instrumento contratual.

Obra publica de edificacéo: atividade de construcdo, modificacdo, reforma
ou manutencdo de bem imovel, realizada pela Administracdo, direta ou
indiretamente, para fins de interesse publico.

Proposta de alteragcdo contratual: proposta encaminhada pelo requisitante
com as devidas justificativas, analisada pelo gestor designado do contrato, ou
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substituto legal, e submetida a autoridade competente para celebracdo do
contrato para aprovagao.

Prorrogacdo contratual: ampliacdo do prazo inicialmente estabelecido,
previamente justificada pelo gestor designado e autorizada pela autoridade
competente, promovida mediante celebracdo de termo aditivo quando
vantajosa para a Administragdo, previamente submetido & andlise da
Procuradoria Geral do Estado (PGE), no ambito da Administracdo Direta,ou
da Procuradoria Juridica do IOPES (PJ), no ambito da Administracao
Indireta,observadas as disposicées legais.

Requisitante: pessoa juridica signataria de contrato com a Administracdo
Plblica Estadual ou 6rgdo da Administracdo Direta do Poder Executivo
Estadual responsavel para encaminhar a proposta de alteracao contratual.
Termo aditivo: instrumento juridico que formaliza as alteracdes contratuais
autorizadas em lei, assinado por quem detenha capacidade juridica de
representacdo e publicado oficialmente de forma resumida, observadas as
disposicoes legais.

Vantajosidade: vantagem obtida pela diferenca percentual entre o preco
global do contrato celebrado e o valor global de referéncia da licitagdo, que
devera ser mantida apO0s o0s aditamentos contratuais quantitativos e
qualitativos, pelos 6rgdos e entidades da Administracdo Publica Direta,
autarquica e fundacional do Poder Executivo na proposta vencedora da
licitag&o para obras ou servigos de engenharia.

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1
5.2
5.3
5.4
5.5
5.6
5.7

Autoridade competente;

Contratada;

Diretor ou subsecretario competente;

Fiscal/gestor designado;

Gerente competente;

Procuradoria Geral do Estado (PGE) ou Procuradoria Juridica do IOPES (PJ);
Requisitante.
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6. PROCEDIMENTOS

6.1 Fluxograma
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6.2 Diretrizes Gerais

l. As alteragbes contratuais qualitativas e quantitativas do objeto e do
prazo e o reequilibrio econémico-financeiro serdo feitos segundo as
orientacdes constantes na Portaria PGE/SECONT/SEGER n° 049-
R/2010, e respectivas alteracdes posteriores.

Il. A proposta de alteracdo contratual serd encaminhada segundo as
orientacdes constantes na Portaria PGE/SECONT/SEGER n° 049-
R/2010 e na Instrucao de Servico IOPES n° 041/2015 e respectivas
alteracdes posteriores.

Il. A vantajosidade sera verificada segundo as orientacdes constantes
na Portaria PGE/SECONT n° 001/2016 e na Lei Estadual n°
10.577/2016, e respectivas alteracOes posteriores.

V. O termo aditivo ser& formalizado e publicado oficialmente de forma
resumida segundo as orientacbes constantes na Portaria
PGE/SECONT/SEGER n° 049-R/2010, e respectivas alteracdes
posteriores.

V. A apostila contratual ou apostilamento sera feita segundo as
orientacdes constantes na Portaria PGE/SECONT/SEGER n° 049-
R/2010, e respectivas alteracdes posteriores.

VI. Todo contrato deve mencionar, obrigatoriamente, os nomes das
partes e os de seus representantes, a finalidade, o ato que
autorizou a sua lavratura, o niumero do processo da licitacdo, da
dispensa ou da inexigibilidade, a sujeicdo dos contratantes as
normas da legislacéo vigente e as clausulas contratuais.

VII. A publicacdo resumida do instrumento de contrato ou de seus
aditamentos na imprensa oficial, condicdo indispensavel para sua
eficacia, sera providenciada pela Administracdo até o quinto dia util
do més seguinte ao de sua assinatura, ressalvadas as disposi¢coes
legais.

7. ANEXOS

7.1 ANEXO | — Lista de verificacao para aditivo.
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8. ASSINATURAS

EQUIPE DE ELABOR

ACAO:

Leonardo Bolelli da Rocha
Assessor Especial lll

Jodo Luiz Borges de Araujo
Técnico Superior Suporte - ADM

Elaborado em 29/08/2018

APROVACAO:

Claudio Daniel Passos Rosa
Diretor Geral

Aprovado em 30/08/2018
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ANEXO | — LISTA DE VERIFICACAO PARA ADITIVO

CONTRATO Ne:

PROCESSO Ne:

PROPOSTA Ne:

OBJETO:

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ADITIVO DE VALOR

|:| 2 vias da Comunicacao Interna (Gerente > Diretor ou Subsecretario competentes), geradas no SISCOB, se houver.

Proposta de alteragdo da planilha (gerada no SISCOB, se houver), implicando ou ndo alteragéo do valor total do
contrato, devidamente conferida e assinada (todos itens aditados deverdo ser justificados).

Relatério financeiro, devidamente conferido e rubricado.

Planilha orcamentéaria com pregos referenciais dos itens originalmente néo contratados.

Copia da ata dareunido de negociagdo dos pregos dos itens originalmente ndo contratados.

Original do cronograma atualizado da obra, datado e assinado pelo representante da Contratada e pelo responsavel
pela aprovacao (fiscal designado).

Planilha de acréscimos e decréscimos ao contrato consolidada.

Equilibrio econémico financeiro do aditivo.

Cépia da solicitagdo do Requisitante para as alterag8es contratuais.

Cépia dos projetos de adequagédo/revisdo/modificacdo assinados, com Anotagdo de Responsabilidade Técnica (ART).

Memoéria de céalculo dos itens aditados.

Doodd dodoad

OCUMENTOS NECESSARIOS PARA ADITIVO DE PRAZO

g

2 vias da Comunicacéo Interna (Gerente - Diretor ou Subsecretario competentes), geradas no SISCOB, se houver.

Proposta de aditivo de prazo (gerada no SISCOB, se houver), devidamente conferida e assinada (a prorrogagao devera
ser devidamente justificada).

Relatorio financeiro, devidamente conferido e rubricado.

Original do cronograma atualizado da obra, datado e assinado pelo representante da CONTRATADA e pelo
responséavel pela aprovagao (fiscal designado).

|:| Outros:

Observagdes: anexar a proposta de alteragdo contratual os demais documentos que comprovam a necessidade das alteragdes, tais
como: relatério fotogréfico, notificacdes existentes, relatérios, projetos, levantamento planialtimétrico, boletim de sondagem, croquis,
dentre outros.
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Vitoria/ES, XXIXX/XXXX

GESTOR/FISCAL DO CONTRATO



