IOPES

Instituto de Obras Piblicas
do Espirito Santo

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 0006/2018

O INSTITUTO DE OBRAS PUBLICAS DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO,
doravante denominado |OPES, realizara licitagdo, na modalidade "Pregéo
Eletronico", sob o critério “menor prego global’”, por meio do site
www.compras.es.gov.br, para contratacdo de empresa especializada para prestagéo
de SERVIGCOS DE DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS, POR DEMANDA
conforme Processo n° 82133360, devidamente aprovado pela autoridade
competente. O Pregao sera realizado por Pregoeiro e Equipe de Apoio, designados
pela Instrugdo de Servico N° 003, de 21/02/2017, publicada em 24/02/2017, nos
termos da Lei 10.520/2002, e subsidiariamente da Lei 8.666/1993, e do Decreto
estadual 2.458-R/2010, bem como pelas demais normas pertinentes e condicoes
estabelecidas no presente Edital.

1 - DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1 - A sessao publica de processamento do Pregao Eletronico sera realizada
por meio da internet, mediante condigdes de seguranga - criptografia e
autenticacao - em todas as suas fases.

1.2 - Os trabalhos serdo conduzidos pelo Pregoeiro designado, por insercao e
monitoramento de dados inseridos no aplicativo “Sistema Integrado de Gestao
Administrativa — SIGA”, no enderego www.compras.es.gov.br, conforme indicado
abaixo:

INICIO DO ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: AS 14 horas do dia 19/11/2018.
LIMITE PARA ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: AS 13 horas do dia 30/11/2018.
ABERTURA DAS PROPOSTAS: AS 13:45 horas do dia 30/11/2018.
ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: AS 14 horas do dia 30/11/2018.
1.3 - Integram este Edital os seguintes anexos:
Anexo | — Termo de Referéncia
Anexo Il — Modelos do Edital
Anexo III — Exigéncias de Habilitagdo

Anexo IV — Minuta de Termo de Contrato.

2 -DO OBJETO

2.1 - O objeto deste Pregdo é a contratagdo de empresa especializada para
prestacdo de servicos de digitalizacdo de documentos, por demanda conforme
especificacdes do Anexo | do presente Edital.
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3 - DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

3.1 - As despesas decorrentes da presente licitagdo correrdo a conta do
orcamento proprio do IOPES a cargo da conta da atividade n°
10.35.208.04.122.0595.2101, Elemento de Despesa n°® 339039 do orgamento da
IOPES para o exercicio de 2018.

4 - DOS PREGOS, PRAZOS E OUTRAS CONDIGCOES CONTRATUAIS

4.1 -0Os pregos serdao estabelecidos em conformidade com a proposta do
licitante vencedor, observadas as exigéncias deste Edital, devendo estar
inclusos todas as espécies de tributos, diretos e indiretos, encargos sociais,
seguros, fretes, material, maodeobra, instalagbes e quaisquer despesas
inerentes a execugao do objeto contratual.

4.2 - Os pregos, a eventual revisdao e reajuste, assim como as condi¢cdes de
pagamento serdo estabelecidos em conformidade com o disposto no Anexo IV —
Minuta de Termo de Contrato.

4.3 - Os prazos de execugao dos servigcos e de vigéncia do contrato observarao
o disposto no Anexo IV — Minuta de Termo de Contrato.

4.4 - O licitante vencedor devera prestar garantia correspondente a 5% (cinco
por cento) do valor total da contratagdo, na forma do Anexo IV — Minuta de
Termo de Contrato.

5 -DO PRAZO DE VALIDADE DAS PROPOSTAS

5.1 - O prazo de validade das propostas sera de 60 (sessenta) dias corridos,
contados da data limite para o acolhimento das mesmas, conforme indicado
neste edital.

6 - RECEBIMENTO E ABERTURA DAS PROPOSTAS E DATA DO PREGAO

6.1 - O licitante devera observar as datas e os horarios limites previstos para a
abertura da proposta, atentando também para a data e horario fixados para
inicio da disputa.

7 - REFERENCIA DE TEMPO
7.1 - Todas as referéncias de tempo no Edital, no Aviso e durante a Sesséao

Publica observarao, obrigatoriamente, o horario de Brasilia—DF e, dessa forma,
serao registradas no sistema eletrénico e na documentacao relativa ao certame.

8 - DAS CONDIGOES PARA PARTICIPAGAO
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8.1 - Poderao participar do processo os interessados que atenderem a todas as
exigéncias contidas neste Edital e seus anexos.

8.2 - Estardo impedidos de participar de qualquer fase do processo,
interessados que se enquadrarem em uma ou mais das situagdes a sequir:

8.2.1 - estejam constituidos sob a forma de consorcio;

8.2.2 - estejam cumprindo as penalidades previstas no art. 87, Ill, da Lei
8.666/1993 ou no art. 7° da Lei 10.520/2002, observada a extensédo dos efeitos
atribuidos pelo ente ou 6rgao sancionador, se diverso do Espirito Santo;

8.2.3 - estejam cumprindo a penalidade prevista no art. 87, IV, da Lei 8.666/1993,
ainda que impostas por ente federativo diverso do Espirito Santo;

8.2.4 - estejam sob faléncia, dissolug¢ao ou liquidagéo;

8.2.4.1 - Caso o licitante se encontre em processo de recuperacao judicial ou
extrajudicial, devera ser apresentada na fase de habilitagdo a sentenca
homologatdria do plano de recuperacgao judicial;

8.2.5 - ndo cumpram o disposto no art. 9° da Lei 8.666/1993.

9 - REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME

9.1 - O certame sera conduzido pelo Pregoeiro, que tera, em especial, as
seguintes atribuigdes:

9.1.1 - coordenar o processo licitatoério;

9.1.2 - receber, examinar e decidir as impugnacdes e consultas ao edital, apoiado
pelo setor responsavel pela sua elaboracéo;

9.1.3 - conduzir a sessao publica na internet;

9.1.4 - verificar a conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos no
instrumento convocatorio;

9.1.5 - dirigir a etapa de lances;
9.1.6 - verificar e julgar as condi¢des de habilitagao;

9.1.7 - receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando a autoridade
competente quando mantiver sua decisao;

9.1.8 - indicar o vencedor do certame;

9.1.9 - adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso, sendo que, em havendo
recursos, competira ao ordenador de despesas a adjudicagao;

9.1.10 - conduzir os trabalhos da equipe de apoio;
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9.1.11 - encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade superior e
propor a homologacgao.

10 - DAS OBRIGAGOES DOS LICITANTES

10.1 - Cabera ao licitante interessado em participar do pregdao, na forma
eletrénica:

10.1.1 - credenciar-se, previamente, junto ao Cadastro de Fornecedores do
Estado do Espirito Santo — CRC/ES, por meio do sitio www.compras.es.gov.br,
para obtencdo da senha de acesso ao sistema eletrbnico de compras que devera
ser validada pelo Nucleo de Cadastro da SEGER, apdés a apresentacdo de
documentos comprobatdrios na forma do art. 4° do Decreto Estadual n® 2.394-R,
de 12/11/2009;

10.1.2 - remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente por meio eletrénico, via
internet, a proposta e, quando for o caso, seus anexos;

10.1.3 - responsabilizar-se formalmente pelas transacbes efetuadas em seu
nome, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances, inclusive
os atos praticados diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao
provedor do sistema ou ao 6rgado promotor da licitacdo responsabilidade por
eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros;

10.1.4 - acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante o processo
licitatorio, bem como manter endereco atualizado de correio eletrénico,
responsabilizando-se pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua
desconexao;

10.1.5 - comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da
senha, para imediato bloqueio de acesso;

10.1.6 - utilizar-se da chave de identificagdo (login) e da senha de acesso para
participar do pregao na forma eletronica;

10.1.7 - solicitar o cancelamento da chave de identificagdo (login) ou da senha de
acesso por interesse proprio;

10.1.8 - submeter-se as exigéncias do Decreto Estadual 2.458/2010, do Decreto
Estadual 2.849-R/2011, da Portaria SEGER n° 049-R, da Lei 10.520/2002 e,
subsidiariamente, da Lei 8.666/1993, assim como aos termos de participacéo e
condi¢des de contratagado constantes neste instrumento convocatorio.

10.2 - O fornecedor descredenciado no CRC/ES tera sua chave de identificagao
e senha suspensas automaticamente.

11 - DO CREDENCIAMENTO NO PROVEDOR DO SISTEMA
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11.1 - Os licitantes deverao ser previamente credenciados perante o Governo do
Estado do Espirito Santo, por intermédio do site www.compras.es.gov.br, para
obtencado de acesso ao sistema eletronico de licitagéo.

11.2 - O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de login e de senha, pessoal e
intransferivel, para acesso ao sistema eletrénico, identificado pelo status “com
certificado”.

11.3 - A chave de identificacdo e a senha poderao ser utilizadas em qualquer
pregao eletrénico, salvo quando canceladas por solicitagdo do credenciado ou
em virtude de sua inabilitagdo perante o cadastro de fornecedores.

11.4 - A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas
imediatamente ao provedor do sistema, para imediato bloqueio de acesso.

11.5-0 uso da senha de acesso pelo licitante € de sua responsabilidade
exclusiva, incluindo qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu
representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao 6rgédo promotor da
licitagcdo, responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da
senha, ainda que por terceiros.

11.6 - O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a
responsabilidade legal do licitante ou de seu representante legal e a presungéo
de sua capacidade técnica para realizagdo das transagdes inerentes ao pregao
eletrénico.

12 - DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNAGAO AO EDITAL

12.1 - Até dois dias uteis antes da data fixada para abertura da sessao publica,
qualquer pessoa podera impugnar o ato convocatorio deste pregao.

12.2 - A impugnacao devera ser feita, de forma motivada, em campo proprio do
sistema, podendo ser anexados documentos digitalizados em formato “pdf’, ou
protocolizada no 6rgao realizador do certame, de 8 as 17:30 horas, somente
sendo aceitas impugnagdes protocolizadas se assinadas pelo(s) impugnante(s).

12.3 - Cabera ao pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboragao
deste edital, decidir sobre a impugnagédo no prazo de até 48 (quarenta e oito)
horas.

12.4 - Caso o pregoeiro decida pela improcedéncia da impugnacdo ao ato
convocatério, devera encaminhar o processo para a autoridade competente —
ordenadora da despesa - a quem competira, nesse caso, ratificar ou alterar a
decisao do pregoeiro.

12.5 - Acolhida a impugnagédo contra o ato convocatoério, sera definida e
publicada nova data para realizagao do certame

12.6 - Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio
deverao ser enviados ao pregoeiro, até 03 (trés) dias uteis anteriores a data

5
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fixada para abertura da sessao publica, exclusivamente por meio eletronico via
internet, no enderego indicado neste edital, devendo o pregoeiro prestar o
esclarecimento no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas.

12.7 - Qualquer modificagao no edital sera divulgada pelo mesmo instrumento de
publicagdo em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente
estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a alteragcdo nao afetar a
formulacao das propostas.

13 - DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA

13.1 - Os licitantes deverdo encaminhar proposta com a descrigdo do objeto
ofertado e com o preco, exclusivamente por meio do sistema eletronico,
observando a data e o horario limite para o seu acolhimento, quando, entao,
encerrar-se-a, automaticamente, a fase de recebimento de propostas.

13.1.1 - A proposta da licitante devera considerar a tributagcdo que efetivamente
incidira durante a execugéao do contrato.

13.1.2 - As propostas deverao indicar expressamente o preco global dos servigos
prestados, considerando o prazo de vigéncia inicial previsto para o contrato.

13.2 - A participacdo no pregdo eletrébnico dar-se-a pela utilizagcdo da senha
privativa do licitante.

13.3 - Para participagéo no pregao eletronico, o licitante devera manifestar, em
campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre plenamente os requisitos de
habilitagdo e que sua proposta estda em conformidade com as exigéncias do
instrumento convocatorio.

13.4 - A declaracéao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e
proposta sujeitara o licitante as sangdes previstas na legislacdo de regéncia,
sem prejuizo de qualquer sangao criminal cabivel.

13.5 - Até a abertura da sessado, os licitantes poderao retirar ou substituir a
proposta anteriormente apresentada.

13.6 - Apds a abertura da sessdo, ndo cabe desisténcia da proposta, salvo por
motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo pregoeiro.

13.7 - A proposta comercial vencedora devera ser apresentada no prazo referido
no item 15.2, em conformidade com o modelo contido no Anexo |Il,
acompanhada de todos os documentos nele enumerados, observando-se o que
se segue, sem prejuizo para as demais instrugdes constantes deste edital e seus
anexos:

13.7.1 - Digita-la, sem emendas, rasuras ou entrelinhas que venham a ensejar
duvidas, reconhecendo a plena aceitagédo e aplicagao, ao contrato, das normas e
critérios deste Edital,
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13.7.2 - Assinar a proposta na parte final e rubrica-la em todas as suas folhas.

14 - DO JULGAMENTO E CLASSIFICAGCAO DAS PROPOSTAS

14.1 - Esta licitag&o sera julgada sob o critério de menor preco.

14.2 - Aberta a sessdao publica, o pregoeiro verificara& as propostas
apresentadas, desclassificando aquelas que néo estejam em conformidade com
os requisitos estabelecidos no edital.

14.3 - A desclassificagdo de proposta sera fundamentada e registrada no
sistema, com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

14.4 - As propostas contendo a descricdo do objeto, valor e eventuais anexos
estardo disponiveis na internet.

14.5 - O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o
pregoeiro e os licitantes, que sera ativado a critério do pregoeiro.

14.6 - O sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pelo
pregoeiro, sendo que somente estas participardao da fase de lance.

14.7 - Classificadas as propostas, considerando-se o critério de menor preco
global, o pregoeiro dara inicio a fase competitiva, quando entado os licitantes
poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletronico.

14.8 - No que se refere aos lances, o licitante sera imediatamente informado do
seu recebimento e do valor consignado no registro.

14.9 - Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observados o horario
fixado para abertura da sesséo e as regras estabelecidas neste edital.

14.10 - O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

14.11 - Nao serao aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que
for recebido e registrado primeiro.

14.12 - Durante a sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, vedada a identificagao do licitante.

14.13 - Na fase competitiva da sessao publica, o tempo normal de disputa sera
encerrado por decisdo do pregoeiro, o que devera ser comunicado aos licitantes
com antecedéncia minima de um minuto, iniciando-se, apos isso, o tempo
aleatdrio de disputa no sistema.

14.14 - No decurso do tempo aleatério concedido pelo sistema para
oferecimento de lances, o sistema eletrbnico encerrara, aleatoriamente, dentro
de um periodo de até 30 (trinta) minutos, a recepgdao de lances, apés
encerramento do tempo normal pelo pregoeiro.
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14.15 - Apds o0 encerramento da etapa aleatoria de lances da sessao publica, o
pregoeiro podera encaminhar, pelo sistema eletrbnico, contraproposta ao
licitante que tenha apresentado lance mais vantajoso, para que seja obtida
melhor proposta, observado o critério de julgamento, ndo se admitindo negociar
condicdes diferentes daquelas previstas no edital.

14.16 - Na hipétese de comparecer apenas 01 (um) licitante na sala de disputa,
passar-se-a, automaticamente, a fase de contraproposta.

14.17 - A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

14.18 - Logo apés a fase de lances, se a proposta melhor classificada nao tiver
sido ofertada por microempresa ou empresa de pequeno porte ou equiparada e
houver proposta apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte
ou equiparada igual ou até 5% (cinco por cento) superior a melhor proposta,
proceder-se-a da seguinte forma:

14.18.1 - A Administracao declarara no sistema que ocorreu 0 empate descrito
acima e, desde ja, convocara a microempresa, empresa de pequeno porte ou
equiparada melhor classificada para, no prazo de 05 (cinco) minutos apds a
convocacgao, sob pena de decadéncia de seu direito de preferéncia, apresentar
nova proposta inferior aquela considerada originalmente vencedora do certame;

14.18.2 - Se, por motivo justificado, ndo for possivel informar a ocorréncia do
empate logo apds a fase de lances, o pregoeiro devera informar aos licitantes a
data e a hora em que ira declarar a ocorréncia do empate e convocar a
microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparada para exercer seu direito
de preferéncia nos termos do subitem anterior;

14.18.3 - Exercido o direito de preferéncia por microempresa, empresa de
pequeno porte ou equiparada convocada, sera esta considerada detentora da
melhor proposta no certame, devendo apresentar os documentos exigidos para
habilitacdo, nos termos do presente edital;

14.18.4 - O pregoeiro devera solicitar documentos que comprovem o0
enquadramento da licitante na categoria de microempresa ou empresa de
pequeno porte, conforme regras estabelecidas neste edital;

14.18.5 - Nao ocorrendo a contratagdo da microempresa, empresa de pequeno
porte ou equiparada que apresentou a melhor proposta, na forma dos subitens
anteriores, serao convocadas as microempresas, empresas de pequeno porte ou
equiparadas remanescentes, observada a ordem classificatéria, para o exercicio
do direito de preferéncia;

14.18.6 - Caso nao ocorra a contratacao de microempresas, empresa de pequeno
porte ou equiparada nos termos dos subitens anteriores, sera declarada
vencedora a licitante que houver ofertado a proposta originalmente vencedora do
certame.
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14.19 - No caso de desconexao do pregoeiro, no decorrer da etapa de lances,
se o sistema eletrbnico permanecer acessivel aos licitantes, os lances
continuarao sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

14.20 - Se a desconexao do pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessao do pregdo na forma eletrdnica sera suspensa e reiniciada
somente apds comunicagao aos participantes, no enderego eletrénico utilizado
para divulgagéo.

15 - DO PROCEDIMENTO DE HABILITAGAO

15.1 - Encerrada a etapa de lances e negociagdo, o Pregoeiro examinara a
proposta classificada em primeiro lugar quanto a compatibilidade do prego em
relacdo ao estimado, a sua exequibilidade e adequagéo do objeto e, depois,
solicitara a apresentacao da Proposta Comercial € seus anexos (Anexo II.A) e
dos Documentos de Habilitacdo (Anexo IlI).

15.2 - A Proposta Comercial e seus anexos e os Documentos de Habilitagdo
deveréao ser apresentados no prazo de 02 (dois) dias uteis, contados do primeiro
dia util posterior a convocacgao feita pelo Pregoeiro no sistema eletrénico,
facultando-se o envio por e-mail em formato “PDF” (pregao@iopes.es.gov.br).

15.2.1 - Quando a Proposta Comercial e seus anexos e os Documentos de
Habilitacdo forem remetidos por meio eletrénico (e-mail), o Pregoeiro podera, se
entender necessario, solicitar a apresentagcdo na forma original ou por coépia
autenticada, no prazo de 02 (dois) dias uteis, contados do primeiro dia util
posterior a convocacao feita no sistema eletrénico e por e-mail.

15.2.2 - Quando enviados por correio, devera ser utilizado o SEDEX, com
REGISTRO e, se solicitado, devera o licitante fornecer o codigo para
rastreamento, sendo que exclusivamente se atendidas estas condi¢cdes o prazo
de entrega sera considerado atendido na data de postagem dos documentos.

15.2.3 - No caso de contratagdo em que se exija a apresentagédo de planilhas de
composicao de pregos, o Pregoeiro podera, se entender necessario, solicitar
sejam encaminhadastambém por e-mail, em arquivo em formato editavel, no
mesmo prazo fixado para a Proposta Comercial, com os respectivos valores
readequados ao lance vencedor.

15.3 - Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo, o
pregoeiro verificara o eventual descumprimento das condi¢des de participagao,
especialmente quanto a existéncia de sangado que impega a participagdo no
certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

(a) Cadastro de Fornecedores do Estado do Espirito Santo — CRC/ES
(https://www.siga.es.gov.br/sqgc/faces/pub/sgc/tabbasicas/FornecedoresSancionad
osPagelist.jsp?opcao=todos).

(b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unidao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis).
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15.3.1 - A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e
também em nome de seus sécios majoritarios, por forca do art. 12 da Lei
8.429/1992, que prevé dentre as sancdes impostas ao responsavel pela pratica
de ato de improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

15.3.2 - Constatada a existéncia de sancdo que inviabilize a participagdo ou
contratagao, o Pregoeiro reputara o licitante desclassificado, por falta de condigéo
de participacéo.

15.4 - Apés a verificacdo das condigbes dos itens antecedentes, os documentos
de habilitacdo serdo apreciados e, apds analise, sera declarado vencedor o
licitante classificado em primeiro lugar, caso tenha atendido a todas as
exigéncias do edital.

15.5 - A habilitagdo do licitante que se declarar cadastrado no CRC/ES, no que
tange exclusivamente aos documentos por ele abrangidos, sera verificada por
meio de consulta efetuada pelo Pregoeiro. O registro no CRC/ES né&o dispensa o
licitante de encaminhar nos mesmos prazos os documentos nao compreendidos
no referido cadastro, ou que ja estiverem vencidos.

15.6 - Em se tratando de microempresas, empresas de pequeno porte ou
equiparadas, a comprovagao da regularidade fiscal e trabalhistasomente sera
exigida para fins de formalizagdo da contratacdo, mas o licitante devera
apresentar toda a documentagéo exigida para efeito de tal comprovagado, mesmo
que esta apresente alguma restricao, observadas as regras do Anexo lIl.

15.6.1 - O motivo da irregularidade fiscal e trabalhista pendente, quando for o
caso, devera ficar registrado em ata, bem como a indicacdo do documento
necessario para comprovar a regularizagao.

15.7 - Para fins de habilitagdo, a verificacdo pelo érgao promotor do certame nos
sitios oficiais de 6rgédos e entidades emissoras de certidées constitui meio legal
de prova.

15.8 - Se a proposta ndo for aceitavel, ou se o licitante ndo atender as
exigéncias de habilitagdo, ou se recusar a assinar o contrato, o pregoeiro
examinara a oferta subsequente e a respectiva documentagao de habilitagao, na
ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma que
atenda as exigéncias do edital.

15.9 - Nas hipoteses previstas no item anterior, o pregoeiro podera negociar
diretamente com o proponente para que seja obtido melhor preco, tendo sempre
como parametro a menor oferta apresentada no certame.

16 - DOS RECURSOS E DA ATA DA SESSAO PUBLICA

16.1 - No minimo, com vinte e quatro horas de antecedéncia, o Pregoeiro devera
comunicar aos licitantes, por meio do sistema no qual a licitagao foi realizada e
por e-mail, data e hora em que declarara o vencedor do certame.
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16.2 - Declarado o vencedor, qualquer licitante podera, durante a sessao
publica, de forma imediata e motivada, em campo proprio do sistema, manifestar
sua intencao de recorrer, quando Ihe sera concedido o prazo de trés dias uteis
para apresentar as razdes de recurso, ficando os demais licitantes, desde logo,
intimados para, querendo, apresentarem contrarrazbes em igual prazo, que
comegara a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada
vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

16.3 - A falta de manifestagdo imediata e motivada do licitante quanto a intengao
de recorrer, nos termos do item anterior, importara na decadéncia desse direito,
ficando o pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto ao licitante declarado
vencedor.

16.4 - Para efeito do disposto no item anterior, manifestacdo imediata € aquela
efetuada via eletrénica — internet -, no periodo maximo de 30 (trinta) minutos
apds o pregoeiro comunicar aos participantes, por meio do sistema eletrénico, o
resultado da classificagao; e manifestagdo motivada é a descricdo sucinta e
clara do fato que motivou a licitante a recorrer.

16.5 - O acolhimento de recurso importara na invalidacdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

16.6 - No julgamento da habilitacdo e das propostas, o pregoeiro podera sanar
erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e
sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacéo e
classificagao.

16.7 - Os recursos e contrarrazdes de recurso deverdo ser dirigidos ao
Pregoeiro, registrados em campo préprio e anexados documentos digitalizados
em formato “pdf’. Somente serdo aceitas razbes assinadas pelos recorrentes.

16.8 - Todos os atos praticados durante a sessao publica deverdao ser
registrados em ata.

16.9 - A minuta da ata da sessdo publica sera disponibilizada na internet para
acesso livre, imediatamente apds o seu encerramento. A versao definitiva da ata
sera disponibilizada apds a adjudicagao do certame.

17 - DA ADJUDICAGAO E DA FORMALIZAGAO DA CONTRATAGAO

17.1 - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente adjudicara o objeto e homologara o procedimento
licitatério.

17.2 - Ap6és a homologagcao referida no item anterior, o adjudicatario sera
convocado para assinar o contratono prazo de até 05 (cinco) dias uteis.

17.3 - A Administracao podera prorrogar o prazo fixado no item anterior, por
igual periodo, nos termos do art. 64, § 1°, da Lei8.666/1993, quando solicitado
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pelo licitante vencedor, durante o seu transcurso, e desde que ocorra motivo
justificado, aceito pelo ente promotor do certame.

17.4 - Para a formalizagdo da contratacdo, sera exigida a comprovacéo das
condi¢cdes de habilitacdo consignadas no edital, as quais deverao ser mantidas
pelo licitante durante a vigéncia do contrato.

18 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

18.1 - Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei 10.520/2002, o licitante
ou adjudicatario que:

18.1.1 - Nao assinar o termo de contrato, quando convocado dentro do prazo de
validade da proposta;

18.1.2 - Nao retirar o instrumento que substitui o termo de contrato, quando
convocado dentro do prazo de validade da proposta;

18.1.3 - Deixar de entregar os documentos exigidos;
18.1.4 - Apresentar documento falso;

18.1.5 - Ensejar o retardamento da licitagao;

18.1.6 - Nao mantiver a proposta;

18.1.7 - Cometer fraude fiscal; ou

18.1.8 - Comportar-se de modo inidéneo.

18.2 - Reputar-se-a comportamento inidéneo, exemplificativamente, os
tipificados nos arts. 90 a 97 da Lei 8.666/1993 e no art. 5° da Lei 12.846/2013, a
declaracdo falsa quanto as condicoes de participacdo e quanto ao
enquadramento como ME/EPP.

18.3 -0 licitante ou adjudicatario que cometer qualquer das infragdes
discriminadas ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade penal e civil, as
seguintes sangdes:

18.3.1 - Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor estimado para os lotes em
que participou o licitante;

18.3.2 - Impedimento de licitar e de contratar com a Unido, Estados, Distrito
Federal ou Municipios e descredenciamento no CRC/ES, pelo prazo de até cinco
anos;

18.4 - A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com a sangao
de impedimento.

18.5 - A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em
processo administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa,
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observando-se além da disciplina legal o disposto no termo de contrato ou no
termo de referéncia quanto ao procedimento e outras condigdes.

18.6 - As sangdes por atos praticados durante a execugao do contrato estdo
previstasno termo de contrato ou no termo de referéncia.

19 - DAS DISPOSIGOES FINAIS

19.1 - O prego maximo admitido para o presente processo licitatério € de
R$ 245.260,00 (duzentos e quarenta e cinco mil, duzentos e sessenta reais).

19.2 - O proponente € responsavel pela fidelidade e legitimidade das
informacdes prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase da
licitacdo. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das
informacdes nele contidas implicara a imediata desclassificacdo do proponente
que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor, a resciséo do contrato
ou pedido de compra, sem prejuizo das demais sang¢des cabiveis.

19.3 - Ao apresentar a proposta, o licitante assume que esta fazendo isso de
forma absolutamente independente e que, acaso se apresente, em qualquer
momento, a formagao de cartel ou qualquer conluio, a Administragao adotara os
meios necessarios para as devidas averiguagdes e as respectivas sangdes.

19.4 - E facultado ao Pregoeiro, ou & autoridade a ele superior, em qualquer fase
da licitagdo, promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a
instrucdo do processo, vedada a criagao de exigéncia nao prevista neste edital.

19.5 - Os licitantes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais
deverdo fazé-lo no prazo determinado pelo Pregoeiro, sob pena de
desclassificagao.

19.6 - Em caso de duvida quanto a autenticidade de assinatura constante em
documento apresentado por licitante, poder-se-a diligenciar no intuito de sana-la,
inclusive concedendo prazo para o reconhecimento de firma.

19.7 - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no
afastamento do proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua
qualificacdo e a exata compreensao da sua proposta.

19.8 - Os erros materiais irrelevantes seréao objeto de saneamento, mediante ato
motivado do pregoeiro.

19.9 - Em se tratando de licitagcdo cujo objeto esteja agrupado em lotes, &
possivel e licita a adjudicagdo e homologacéao da licitagao, por lote, ainda que o
sistema eletronico adotado pela Administragdo Publica Estadual n&do esteja
adequado para tanto, devendo constar despacho fundamentado no respectivo
processo administrativo, atestada a inexisténcia de recurso pendente de
apreciacgao.
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19.9.1 - Adjudicado o objeto e homologado o certame por lote, o Pregoeiro devera
providenciar a publicagao do resultado da licitagdo quanto ao respectivo lote e, no
momento oportuno, atualizar as informagdes no sistema eletronico.

19.10 - As normas que disciplinam este Pregédo serdao sempre interpretadas em
favor da ampliagdo da disputa entre os proponentes, desde que néo
comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a
finalidade e a seguranga da contratagéo.

19.11 - As decisdes referentes a este processo licitatério poderdo ser
comunicadas aos proponentes por qualquer meio de comunicagdo que
comprove o recebimento ou, ainda, mediante publicagdo no Diario Oficial do
Estado.

19.12 - Os casos nao previstos neste Edital serdo decididos pelo Pregoeiro.

19.13 - A participacéo do licitante nesta licitagdo, implica aceitacdo de todos os
termos deste Edital.

19.14 - Podera a autoridade competente, até a assinatura do contrato, excluir o
licitante ou o adjudicatario do certame, por despacho motivado, se, apds a fase
de habilitagéo, tiver ciéncia de fato ou circunstancia, anterior ou posterior ao
julgamento da licitagdo, que revele inidoneidade ou falta de capacidade técnica
ou financeira.

19.15 - A autoridade competente para aprovagcdo do procedimento licitatorio
somente podera revoga-lo em face de razdes de interesse publico, por motivo de
fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para
justificar tal conduta, devendo anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por
provocacgao de qualquer pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.

19.16 - Os licitantes nao terao direito a indenizacdo em decorréncia da anulagao
do procedimento licitatério, ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser
ressarcido pelos encargos que tiver suportado no cumprimento do ajuste.

19.17 - No caso de desfazimento do processo licitatorio, fica assegurada a
ampla defesa e o contraditorio.

Vitéria-ES, 08 de novembro de 2018.

Jean Carla de Freitas Balinhas
Pregoeira
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. APRESENTAGAO
Termo de Referéncia para a contratacdo de empresa especializada para prestagao
de servigos de digitalizacdo de documentos, POR DEMANDA, em atendimento a
Norma de Procedimento — SCL N° 001 - Compras de Bens e Servigos Comuns —

Modalidade Pregéo.

2. OBJETIVO
Permitir o atendimento de demandas internas e externas, assim como agilizar o
atendimento para os 6rgaos de Controle (Tribunal de Contas, Ministério Publico, etc)
e setores do IOPES.

Com a formatagdo de digitalizagdo requerida objetiva-se facilitar a pesquisa e o

manuseio dos processos digitalizados, contribuindo para eficacia da gestao.

Este Anexo tem como objetivo informar e orientar a CONTRATADA quanto ao
escopo dos servigos e as condigdes para execugao a da digitalizagado e indexagéao
de acervos documentais sob a responsabilidade do Instituto de Obras Publicas do
Estado do Espirito Santo - IOPES.

3. OBJETO
Contratacdo de empresa especializada para a realizagao, por demanda, de servigos

de digitalizagcdo e indexagcdo de documentos, do Instituto de Obras Publicas do
Estado do Espirito Santo — IOPES.

A contratagdo sera realizada na forma de execucgado indireta, com regime de
execucao por preco unitario, nos termos do art. 6°, inciso VIII, alinea "b" da Lei
Federal n° 8.666/93.

Pelo regime de contratagdo, as quantidades e valores constituem mera estimativa,
nao constituindo, em hipétese alguma, compromissos futuros para o IOPES, razao
pela qual ndo poderdo ser exigidos nem considerados como quantidades e valores
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para paramento minimo, podendo sofrer alteracées de acordo com as necessidades
da CONTRATANTE, sem que isso justifique qualquer indenizagcdo a CONTRATADA.

4. JUSTIFICATIVA
Justifica-se a contratacdo dos servigos pela necessidade operacional da Gerencia
de Estudos e Projetos do IOPES que segunda a Lei Complementar n® 645/2012, tem
por Competéncia:
Compete a Geréncia de Licitagbes e Contratos: “acompanhar as
informagbes dos processos licitatérios visando ao pleno atendimento da
prestagédo de contas aos 6rgaos fiscalizadores”;
Compete também a Geréncia de Pesquisas, Estudos e Projetos:
“organizar, regulamentar e manter o registro do acervo técnico das

edificagbes e obras publicas integrantes do patriménio do Estado’;

Para a realizagdo das atividades citadas também é demandado o servigo de

digitalizacao.

Justifica-se ainda, a necessidade de atendimento ao que dispde as Instrugdes
Normativas do TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
(TCEES) que regulamenta que toda documentacdo a ser remetida para aquele
orgao de controle externo deve cumprir 0s requisitos de apresentacgao, inclusive

quanto a formatacao digital.

Ainda o volume dos processos licitatorios que originam os contratos administrativos
e de projetos/obras/servigos de engenharia é expressivo, e o IOPES nao possuir
espaco fisico adequado para o armazenamento, e nem dispde de equipamentos
apropriados para a realizacdo dos servicos sendo necessaria a contratagdo por
empresa especializada na digitalizacdo de documentos. Com a prestacdo dos
servicos o IOPES tera maior agilidade para a localizacdo de informacgbes e a
integracdo de dados, além de atender as demandas internas e externas em tempo

habil e cumprindo os requisitos exigidos por 6rgaos de controle.

5. TIPO DOS DOCUMENTOS

Serao digitalizados, dentre outros, documentos dos seguintes suportes:
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Papel, tamanhos A0, A1, A2, A3, A4 e Oficio de diferentes gramaturas (50-
180g/m2).

6. LOCAL DE REALIZAGCAO DOS SERVICOS
Os servigos deverédo ser executados nas instalagdes da CONTRATADA.

O material a ser digitalizado devera ser recolhido nos locais previamente informados

pelo IOPES, bem como o local para devolugéao apds a realizagéo dos servigos.

Locais em que poderao ser consideradas para a retirada e devolugao frequente dos

documentos:

Sede do IOPES: Avenida nossa Senhora dos Navegantes, n° 635, Edificio
Corporate Blokos, CEP: 29.050-335, Enseada do Sua, Vitéria/ES.

Arquivo Externo: Rua Nestor Guisso, 258 - Boa Vista, Serra/ES.

Durante a vigéncia contratual, caso venha ocorrer a entrega e devolucéo,
extemporanea de documentos, em locais situados nos municipios de: Vitoria, Vila
Velha, Viana, Serra e Cariacica, ndo cabera a contratada acréscimo no valor dos

itens de servicos.

7. PRESTAGAO DOS SERVIGCOS

A digitalizacdo de documentos tera as seguintes etapas:
7.1. Recolhimento de Documentos

Os documentos deverdo ser recolhidos pela CONTRATADA em caixas TIPO

CONTEINER, em caixas arquivo ou avulsos.

Os documentos deverao ser retirados das instalagdes conforme indicados no item 6,
pela CONTRATADA, em veiculo proprio fechado, e em condi¢cées de transportar as

caixas de forma que assegure a integridade do material e a sua inviolabilidade.

A contratada devera ainda disponibilizar veiculos em condi¢gdes adequadas de uso,
sendo sua responsabilidade todo e qualquer evento, como conservagao,

manutengao, suprimento de combustivel e lubrificante, seguros, tributos, encargos e
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quaisquer outras despesas, além de manter um sistema de rastreamento dos
itinerarios a serem percorridos, para eventual apuragao de prejuizos causados ao
IOPES.

Toda a movimentacdo dos documentos sera de responsabilidade da
CONTRATADA, desde a retirada até o carregamento do transporte de envio para

digitalizacao.

Os documentos deverao ser devolvidos ao IOPES nas mesmas condicbes de
organizacdo e encadernacdo em que forem entregues. Para tal, sera necessario
prever a utilizagdo de equipamentos para digitalizagdo de documentos

encadernados com miolo colado ou costurado (brochuras), além de folhas soltas.

Os documentos entregues a CONTRATADA serdo acompanhados de Ordem de
Servigo com registro alfanumérico sequencial, que devera ser emitida pelo IOPES
informando, dentre outros, o volume demandado, a unidade solicitante, o tipo e a

identificacdo da documentacao, a estimativa de custo.

Como exemplo de documentos, deverdo ser considerados os relatorios técnicos,

mapas, plantas de engenharia, contratos, livros contabeis e outros, no suporte papel.

A CONTRATADA tera o prazo de 24 horas, a partir da solicitacdo, para recolher o
material a ser digitalizado. O horario para recolhimento e devolugdo do material

devera ser entre 09:00 as 11:30 horas e das 13 as 17:00 horas.
7.2 Fase de preparacao e triagem de documentos

A CONTRATADA devera preparar os documentos, ou seja:

a) Remocao dos corpos estranhos aos documentos e qualquer outro material que
nao faga parte dos documentos e que venha a prejudicar o processo de digitalizacao
no scanner de producio, tais como: prendedores metalicos ou grampos, clips,
insetos, e outros agentes que provocam a deterioragao dos documentos.

b) Preparagdo dos documentos para o processo de digitalizagdo, com a realizagéo
das tarefas tais como desencadernagao, verificacdo de partes dobradas,

amassadas, rasgadas e agrupamento destes.

18



IOPES

Instituto de Obras Piblicas
do Espirito Santo

c) Verificagdo se ha algum tipo de documento que difere do padrao A4 e folhas

soltas.

Devera ainda ordenar os documentos em lotes, com o objetivo de garantir a
integridade de todo o processo. Os critérios de organizagdo e criagdo dos lotes
deverdo ser definidos pela CONTRATADA, observando as caracteristicas de
indexagdo e composigao dos documentos, desde que sejam atingidas as

expectativas do processamento.

Cada lote devera receber uma identificacdo unica durante todo o processo de
conversao e devera, obrigatoriamente, conter atributos que facilitem sua

identificacao futura.

A contratada devera fornecer os consumiveis (papel/cola/grampo/extrator de
grampo, fita adesiva, etc.) para o trabalho de preparacdo dos documentos para

digitalizacao e reacondicionamento da mesma forma que foi encontrado.

7.3 Digitalizagao
A digitalizacdo dos documentos devera ser executada observada as especificagdes

abaixo.

Tipos de imagem de captura:

e Coloracgao: preto e branco (bitonal), escala de cinza ou colorida;

e Resolugdo minima: 200 DPI para digitalizagdo colorida a 400 DPI para
monocromatica;

e Formato do arquivo: formato PDF/A — 1B(ISO 19005- 1), com compressao de
imagens TIFF tipo G4 ou superior com recurso PDF PESQUISAVEL (que
permita o reconhecimento de textos através de identificacdo de caracteres
“OCR”

e Com tamanho maximo de 300 KB por pagina;

e Com tamanho maximo de 10MB por arquivo;

¢ Que permita a realizagao de pesquisas em seu conteudo textual;

e Que permita a inclusdo de assinatura com certificacdo digital, valida e

reconhecida pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileiras (ICP-Brasil).
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As paginas dos documentos deveréo ser convertidas para imagens preto e branco,
tons de cinza ou coloridas, de acordo com a apresentagao do original enviado, salvo
solicitacdo do IOPES ou orientagdo da CONTRATADA, caso seja identificada a

possibilidade de interferéncia na qualidade da visualizagdo dos documentos.

A CONTRATADA devera estar apta a fornecer documentos com resolugéo superior
a 600dpi.

Caso haja solicitagdo de algum documento por parte do IOPES, durante o
processamento de digitalizacdo, a CONTRATADA devera enviar no prazo maximo

de 24 horas ap0ds a solicitagdo o documento em suporte fisico original.

A digitalizacdo de cada volume do processo devera ser capa a capa. Cada folha

devera ser digitalizada em frente e verso, desde que contenha informacgao.

Os arquivos digitalizados devem guardar plena fidelidade com a imagem do original
de forma que ndo haja nenhuma mudanga em seu formato, no tocante a layout,
fontes, tamanhos, formatagdes, graficos, fotos/imagens ou qualquer coisa que torne
questionavel a identidade entre o documento digitalizado e o original, nos termos da
ANSI/AIIM MS44 R1993.

No caso de folhas recicladas devera a contratada utilizar-se de software com

capacidade para eliminar/descartar/suprimir o fundo.

Cada processo deve, preferencialmente, ser digitalizado em um uUnico arquivo
contendo todas as suas paginas, respeitando-se sempre o limite de tamanho de
arquivo para upload no sistema em uso. Caso o processo contenha mais de um

volume, recomenda-se digitaliza-los em arquivos separados (um para cada volume).

7.4 Controle de qualidade das imagens geradas
Esta fase visa a conferéncia do trabalho realizado. A etapa de controle de qualidade
das imagens devera ser responsavel pela checagem dos resultados obtidos na
etapa de digitalizacdo dos documentos, tais como:

1) Alinhamento da imagem (Deskew);

2) Remocao de sujeiras (Despeckle);

3) Remocao de sombras (Deshade);
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4) Remocao de linhas horizontais e verticais;
5) Reparo de caracteres;
6) Eliminagao/limpeza de bordas pretas;

7) Melhoramento da imagem de zonas previamente definidas.

A CONTRATADA devera, quando solicitada pelo IOPES, ou quando identificada a
necessidade de melhora de visualizacao e nitidez do documento, utilizar tratamento

de imagem a fim de garantir rapida recuperagao e melhor resolugéo.

A visualizacdo do documento digitalizado devera ser idéntica aquela do original,
podendo o IOPES rejeitar digitalizagdes que nao produzam o resultado esperado
e/ou a leitura do documento digital em comparagdo com o documento original que
apresente desconformidades, tais como:

¢ Imagens desfocadas, ilegiveis ou sobrepostas total ou parcialmente;

¢ Resolugao na digitalizagcado em niveis inferiores ao contratado;

e PA4ginas sequenciadas na ordem incorreta;

e Auséncia de documentos ou paginas;

e Nomeacgao de arquivos nao correspondente a imagem gravada.

e Falta ou impossibilidade de leitura do conteudo.

e Repeticao de imagens.

e Qutros problemas operacionais ou técnicos ocorridos no processo de

digitalizagao.

As imagens reprovadas deverao ser refeitas, por conta da contratada.

Podera ser realizada a compactagdo, ou seja, redugcdo do tamanho da imagem
digitalizada para armazenamento e transmissdo. A compactacédo pode ser realizada
controlando a resolugcdo da imagem digitalizada, o seu tamanho e a extensao de

gravagcao em midia.

7.5 Indexacgao
A indexacdo das imagens geradas pelo processo de digitalizagdo consiste na
criacdo de indices e palavras-chave que serdo associados aos documentos

digitalizados com o objetivo de localiza-los de maneira rapida e eficiente.
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A indexagao dos documentos devera ser “documento a documento”. Estima-se, no
minimo, 05 (cinco) campos a serem indexados, entre 15 e 150 caracteres cada
campo. A indexacdo podera ser do tipo manual ou automatica. Integracbes com
base de dados pré-existentes para cruzamento de dados também poderao se fazer

necessarias.

A indexagao devera ser realizada no sistema de Gerenciamento Eletrénico de
Documentos (GED), denominado OnBase, de propriedade do IOPES ou em outro

sistema que podera ser adotado pelo IOPES durante a vigéncia contratual.

A digitalizacdo e a indexagcdo deverdo ser entregues no prazo maximo de 48
(quarenta e oito) horas, a contar do recolhimento do material no IOPES, salvo em

casos excepcionais e previamente combinado com a CONTRATANTE.

Havera treinamento dos profissionais que utilizardo o sistema de Gerenciamento
Eletrénico de Documentos (GED). No entanto, uma vez iniciado o contrato, caso
haja substituicido de integrantes da equipe, o treinamento ficara a cargo da
CONTRATADA.

Cabera ao IOPES disponibilizar a forma de acesso seguro via VPN ou outra forma
de acesso a um computador dentro do ambiente do IOPES para a indexagao das

imagens no sistema de Gerenciamento Eletronico de Documentos (GED).

Cabera a contratada informar o IP fixo de sua rede para liberacdo do acesso ao

ambiente da contratante.
7.6 Remontagem e devolugao dos documentos

A documentagao digitalizada devera retornar para sua originalidade, ou seja,
remontada e reorganizada de acordo com a metodologia inicial. Os documentos
deverdo ser rearquivados em seus suportes originais (espiral, pastas, caixas,

envelopes etc.).

A contratada devera devolver os documentos ao local de origem, seja nas
instalagdes do IOPES ou no Arquivo Externo, conforme detalhado no item 6 deste

Termo de Referéncia.
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7.6.1.- Das Condicoes

— O IOPES néao aceitara, em nenhuma hipotese, imagens contendo defeitos ou
omissdes. O ndao cumprimento das especificagdes, pela contratada, ensejara a
repeticdo dos servigcos deficientes, sem nenhuma despesa adicional para o
IOPES, além da possibilidade de aplicacdo das sanc¢des cabiveis ao caso.

— A contratada respondera por qualquer discrepancia entre a documentagao
digitalizada e a imagem correspondente.

— Para efeitos de faturamento a contratada, além de indexar as imagens no sistema
de Gerenciamento Eletronico de Documentos do IOPES, devera entregar as

imagens em midia otica tipo DVD-R de 4,7 GB em 02 cépias.

8. PRAZOS, MEDICOES E FORMA DE PAGAMENTO
O prazo estipulado para a execugao do objeto € de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado, nos termos da legislacéo vigente. Serado realizadas medigcbes mensais
pelo fiscal do contrato, com o acompanhamento da Contratada, até o dia 05 (cinco)
de cada més, as quais contemplarao os servicos concluidos no més imediatamente

anterior.

9. QUANTIDADE DE DEMANDADA ESTIMADA

A quantidade demandada tem como base o contrato anterior:

Unidade 400.000 R$ 0,54 R$ 216.000,00
Tamanhos A5, A4 e/ou A3
Tamanhos A2, A1 e/ou AO Unidade 2.000 R$ 14,63 R$ 29.260,00

TOTAL RS$ 245.260,00

OBS.: O percentual de desconto a ser apurado na licitacdo devera ser aplicado de

forma linear nos valores unitarios.

10. INFRAESTRUTURA FiSICA MiNIMA NECESSARIA

Os servicos serdao prestados em local adequado para a sua execucdo, de

responsabilidade da empresa contratada.

A contratada devera dispor de infraestrutura com as seguintes especificagdes:
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e Sistema de prevencéo e combate ao fogo, com extintores, hidrantes e sensores
de fumaga;

e Conservagao predial periddica, com a realizacdo dos reparos necessarios ao
bom andamento dos servigos;

e Higienizacdo executada, periodicamente, em conformidade com as normas
definidas pelo érgédo competente para o controle de pragas;

e Construcdo em alvenaria, sem vazamento, infiltracdes e rachaduras;

e O espagco deve ser utilizado unicamente para fins de atividades de
digitalizagao.

e A area devera ser dedetizada periodicamente, ou a pedido do IOPES, de forma
a impedir a formacéo e proliferacdo de qualquer tipo de insetos, cupins, tracas

e baratas, roedores e outros, mediante apresentacao de certificado;

11.PREPOSTO

A CONTRATADA devera indicar, mediante declaragdao, um preposto, aceito pela
fiscalizacdo, para representa-la administrativamente, sempre que for necessario,
durante o periodo de vigéncia do contrato. Na declaragdo devera constar o nome
completo, n°® do CPF e do documento de identidade, além dos dados relacionados a

sua qualificacao profissional.

O preposto devera apresentar-se a respectiva unidade fiscalizadora em até 5 (cinco)
dias uteis apds a assinatura do contrato, para tratar dos assuntos pertinentes a

implantacédo dos servigos e execugao do contrato relativos a sua competéncia.

A CONTRATADA orientara o seu preposto quanto a necessidade de acatar as
orientagdes da Administracdo, inclusive quanto ao cumprimento das Normas

Internas e de Segurancga.

A gestdo do contrato sera exercida pelo IOPES por servidor ou comisséo indicado
pelo Diretor Geral, de acordo com as diretrizes expressas na Lei Federal n°
8.666/93, e Lei Estadual n° 10.577/2016 na Portaria SEGER/PGE/SECONT n° 049-
R/2010.

12.0BRIGAGOES DA CONTRATADA
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Todos os materiais e equipamentos a serem utilizados para a perfeita execug¢ao dos

servigos serao fornecidos pela contratada.

Utilizar, na execugao do servigo contratado, pessoal que atenda, dentre outros, aos
seguintes requisitos:

¢ Qualificagao para o exercicio das atividades que lhe forem confiadas;

e Bons principios de urbanidade;

e Pertencer ao seu quadro de empregados;

Registrar as ocorréncias havidas durante a execu¢do do Contrato, dando ciéncia a

Contratante, respondendo integralmente por sua omissao.

Manter, durante toda execugao do contrato, todas as condi¢gdes de habilitacdo e

qualificagdo exigida na licitagao.

Efetuar o pagamento de seus empregados no prazo da Lei, independentemente do

recebimento da fatura.

A contratada devera adotar medidas, precaugdes e cuidados especiais para evitar

danos materiais e pessoais a terceiros, pelos quais sera inteiramente responsavel.
Responsabilizar-se pela conservagao dos documentos.
Transportar os documentos por meio de veiculo apropriado.

Apresentar relatorios sobre os servigos prestados, nos prazos acordados, sob pena

de aplicacdo de sancao de multa de mora ou outra sangao administrativa cabivel.

Participar, por intermédio de preposto e/ou responsavel, de reunides convocadas

pelo IOPES, para tratar de assuntos relativos aos servicos.
Cumprir os prazos de recolhimento e entrega dos documentos digitalizados.

A CONTRATADA devera assinar termo de confidencialidade, conforme Anexo |.A,
comprometendo-se a nao divulgar, sem autorizacdo, quaisquer informacbes de
propriedade da CONTRATANTE.
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Todos os casos atipicos ndo mencionados neste Termo de Referéncia deverao ser

apresentados a fiscalizagao para a sua defini¢ao.

Possuir equipamento com confiquracido necessarias para producido de

documentos nos formatos A0 a A5 de acordo com as caracteristicas

constantes neste Termo de Referéncia.

13.0BRIGACOES DA CONTRATANTE

Designar servidor(es) responsavel(is) pelo acompanhamento e fiscalizacdo da

execugao dos servigos.

Comunicar, por escrito, quaisquer falhas, deficiéncias, imperfeicdes, irregularidades,

inadequacdes e/ou omissodes verificadas.

Promover todas as condi¢cdes para a boa execugao dos trabalhos com vistas a néo

ocasionar atrasos.

Permitir o acesso dos empregados da Contratada as dependéncias do IOPES para a

execugao dos servigos, quando devidamente identificados.

14.VISTORIA TECNICA AS INSTALAGOES DA CONTRATADA

O IOPES através de seu pregoeiro, no prazo maximo de 3 (trés) das apos a abertura
do Pregdo, encaminhara Comissdo Técnica Constituida de no minimo 02 (dois)
servidores do IOPES, para realizar vistoria técnica as instalagbes da licitante
classificada em 1° lugar para verificagcdo do atendimento das exigéncias descritas
neste termo de referéncia com vistas a homologacdo do Pregado e posterior

assinatura do contrato;

Durante a vistoria técnica a proponente devera demonstrar no ato da visita, quanto:
. Frota disponivel para recolhimento de documentos e devolugdo dos
documentos.

. Processo de digitalizagao

. Infraestrutura fisica (ITEM 10 - INFRAESTRUTURA FiSICA MiNIMA NECESSARIA)

. Equipamentos (ITEM 12 — Obrigagdes da Contratada)
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Caso a Licitante Classificada n&o atenda as exigéncias descritas e exigidas neste termo
de referéncia durante a vistoria técnica, sera desclassificada, cabendo ao IOPES a

convocagao do demais classificados na ordem.

15.REGISTROS OBRIGATORIOS

Para a prestacao dos servigos descritos neste Termo de Referéncia, a proponente devera
possuir os seguintes registros que serao exigidos antes da assinatura do contrato:
e CAT - Certiddo expedida pelo Corpo de Bombeiros das Instalacbes da
Contratada onde seréao executados os servigos de digitalizagao;
¢ Alvara de funcionamento do local da prestagao dos servigos.
e Apolice contra sinistros das instalagdes da contratada destinada a prestagao de
servigos.
A proponente devera apresentar no envelope da habilitacao:
e Apresentacdo de, no minimo, 01 (um) atestado de aptiddo da empresa
licitante para execugéo de servigos compativeis com o objeto desta licitagcdo
em caracteristicas, quantidades e prazo que permitam o ajuizamento da
capacidade de atendimento, fornecidos por pessoa juridica de Direito
Publico ou Privado.
O atestado de capacidade técnica devera indicar claramente nome de contato e
telefone das pessoas de contato, sujeito a inspecgédo técnica do IOPES e devera
constar:
- Nome e CNPJ da empresa CONTRATADA,;
-  Nome e CNPJ da empresa CONTRATANTE;
- Nome e telefone de contato do representante da empresa CONTRATANTE;
- Escopo do projeto;
A analise do atestado tera como parametro a prestacao de servigos de digitalizacao
nos formatos A4/A3/A2/A1 e AOQ.

A comprovagdo do atestado devera ser acompanhada do respectivo contrato
comprovando a respectiva prestacdo dos servigos atestados. A proponente devera
apresentar tanto quantos atestados que comprove que a mesma presta ou prestou

servigos pertinentes a essa licitagao.
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Caso a prestacdo dos servicos seja realizada por filial, a proponente devera

apresentar todas as certiddes de regularidade fiscal da filial, sem prejuizo da matriz.

Este Termo de Referéncia foi revisado/adaptado a partir dos elementos técnicos
constante dos documentos juntados ao processo n° 82133360 emitidos e aprovados

pelos signatarios a seguir qualificados.

Vitéria-ES, 24 de Agosto de 2018.

Marcelo Coimbra de Resende
Gerente de Licitagbes e Contratos

Aprovado por:

Helena Zorzal Nodari
Diretora Administrativa Financeira
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ANEXO I.A - MINUTA DO TERMO DE CONFIDENCIALIDADE

CONTRATO N¢:

OBJETO:

CONTRATANTE:

GESTOR DO CONTRATO: MATRICULA:
CONTRATADA: CNPJ:
PREPOSTO: CPF:

Por este instrumento, os funcionarios abaixo-assinados declaram ter ciéncia do

termo de compromisso de manutengéo de sigilo. Declaram ainda que, na execugao

de suas fungdes referentes ao contrato, cumprirdo todas as disposi¢cdes constantes

no referido termo.

Vitéria, de de

Funcionarios da Contratada:

Nome/CPF Nome/CPF
Nome/CPF Nome/CPF
Nome/CPF Nome/CPF
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ANEXO I

MODELOS DO EDITAL

ANEXO II.A - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
de de

PREGAO N° 0008/2018

Empresa: ( Nome da Empresa )

Ao INSTITUTO DE OBRAS PUBLICAS DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Prezados Senhores,

1 - Compdem nossa Proposta os seguintes anexos:

1.1 - Proposta Comercial Detalhada, com a indicagdo do prec¢o unitario de cada item
e do prego global.

Tipo Papel Unidade Quantidade Valor Unit. Valor Total
Tamanhos A5, A4 e/ou A3 Unidade 400.000 R$ R$
Tamanhos A2, A1 e/ou A0 Unidade 2.000 R$ R$
TOTAL R$

1.2 - Documentos exigidos para Habilitagdo (conforme Anexo IIl do Edital).
1.3 - Dados Complementares para Assinatura do Contrato.

2 - O prazo de validade desta proposta € de 60 (sessenta) dias corridos, contados
da data limite para o acolhimento da mesma.

3 - Os precgos ora propostos incluem todas as despesas diretas, indiretas, beneficios,
tributos, contribui¢cdes, seguros e licengcas de modo a se constituirem a unica e total
contraprestacao pela execucao dos servicos.

4 - Indicagdao da modalidade de garantia do contrato, conforme art. 56 da Lei
8.666/1993.

Atenciosamente,

Identificagdo e assinatura
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ANEXO II.B - DADOS COMPLEMENTARES PARA ASSINATURA DO
INSTRUMENTO CONTRATUAL

NOME:

ENDERECO COMPLETO DA PESSOA FiSICA:
NUMERO DE IDENTIDADE:

ORGAO EMISSOR:

CPF:

ENDERECO COMPLETO DA PESSOA JURIDICA:
E-MAIL:

MODALIDADE DE GARANTIA:

Vitéria, de de

Assinatura e Carimbo

31



IOPES

Instituto de Obras Piblicas
do Espirito Santo

ANEXO II.C — MODELO DE DECLARAGAO DO ART. 7°, XXXIIl, DA CF

DECLARAGCAO DE ATENDIMENTO
AO INCISO XXXIII DO ART. 7° DA CF

Declaramos, para os fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei 8.666/93, que nao
empregamos menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo empregamos menores de 16 (dezesseis) anos.

Ressalva: empregamos menores, a partir de 14 (quatorze) anos, na condicéo de
aprendizes ().

Observacao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.

Vitéria, de de

Licitante interessado
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ANEXO Il

EXIGENCIAS PARA HABILITACAO

Para habilitar-se no certame, ap6s a fase de disputa, o licitante devera apresentar a
seguinte documentacgao:

1 - DA HABILITAGAO

Os documentos necessarios a habilitagcdo deverdo estar com prazo vigente, a
excegao daqueles que, por sua natureza, ndo contenham validade, e poderédo ser
apresentados em original, por qualquer processo de copia autenticada por tabelido
de notas ou por servidor da unidade que realizara o Pregao, ou publicagdo em
orgaos da imprensa oficial, ndo sendo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitagao
de documento” em substituicdo aos documentos requeridos neste edital.

Devera estar prevista no Estatuto ou Contrato Social da licitante a autorizagcao para
empreender atividades compativeis com o objeto desta Licitagao.

1.1 - DA HABILITACAO JURIDICA
1.1.1 - Registro comercial, no caso de empresa individual;

1.1.2 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato em vigor, devidamente registrado, em
se tratando de sociedades comerciais € no caso de sociedade por agdes,
acompanhado dos documentos de eleicdo de seus atuais administradores;

1.1.3 - Inscrigdo do ato constitutivo no caso de sociedades civis, acompanhada de
documentacgao que identifique a Diretoria em exercicio;

1.1.4 - Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para
funcionamento expedido pelo 6rgdo competente.

1.2 - DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
1.2.1 - Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ.

1.2.2 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
certiddo conjunta expedida pela RFB/PGFN, referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social.

1.2.3 - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a
empresa e a do Estado do Espirito Santo, quando a sede nao for deste Estado).

1.2.4 - Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da
licitante.
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1.2.5 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo -
FGTS.

1.2.6 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentagao de certidao negativa ou positiva com efeito de
negativa.

1.2.6.1 - Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os
documentos exigidos neste item também deverdo ser apresentados pela filial
executora do contrato, sem prejuizo para a exigéncia de apresentagao dos
documentos relativos a sua matriz.

1.2.6.2 - Nos casos de microempresas, empresas de pequeno porte ou
equiparadas, ndo se exige comprovagao de regularidade fiscal e trabalhista
para fins de habilitacdo, mas somente para formalizagdo da contratagao,
observadas as seguintes regras:

1.2.6.2.1 - A licitante devera apresentar, a época da habilitagcdo, todos os
documentos exigidos para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal e
trabalhista, mesmo que apresentem alguma restricéo;

1.2.6.2.2 - Havendo alguma restrigdo na comprovagéo da regularidade fiscal
e trabalhista, é assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial
correspondera ao momento em que o proponente for declarado vencedor do
certame, para a regularizagdo da documentagdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certidbes negativas ou
positivas com efeito de certiddo negativa;

1.2.6.2.3 - O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da
Administragdo Publica, ser prorrogado por igual periodo;

1.2.6.2.4 - Em caso de atraso por parte do 6rgao competente para emissao
de certidées comprobatérias de regularidade fiscal e trabalhista, a licitante
podera apresentar a Administracdo outro documento que comprove a
extincdo ou suspensdo do crédito tributario, respectivamente, nos termos
dos arts. 156 e 151 do Cadigo Tributario Nacional, acompanhado de prova
do protocolo do pedido de certidao;

1.2.6.2.5 - Na hipotese descrita no inciso anterior, a licitante tera o prazo de
10 (dez) dias, contado da apresentagdao dos documentos a que se refere o
paragrafo anterior, para apresentar a certiddo comprobatdria de regularidade
fiscal e trabalhista;

1.2.6.2.6 - O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da
Administracdo Publica, ser prorrogado por igual periodo, uma unica vez, se
demonstrado pela licitante a impossibilidade de o 6rgdo competente emitir a
certidao;

1.2.6.2.7 - A formalizagdo da contratagao fica condicionada a regularizagao
da documentacdo comprobatéria de regularidade fiscal e trabalhista, nos
termos dos incisos anteriores, sob pena de decadéncia do direito a
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contratagdo, sem prejuizo da aplicagao das sangdes previstas no art. 81 da
Lei 8.666/1993, sendo facultado a Administragdo convocar as licitantes
remanescentes e com elas contratar, observada a ordem de classificacao,
ou revogar a licitagao.

1.3 - DA QUALIFICAGAO TECNICA

1.3.1 - Comprovagao de que o licitante prestou, sem restricdo, servigo igual ou
semelhante ao indicado no Anexo | do edital. A comprovagéao sera feita por meio
de apresentacdo de no minimo 1 (um) atestado, devidamente assinado,
carimbado e em papel timbrado da empresa ou 6rgao tomador do servigo.

1.4 - DA QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

1.4.1 - Balango Patrimonial e Demonstragbes Contabeis referentes ao ultimo
exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balancos provisérios, podendo ser atualizados por
indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de
apresentacao da proposta.

1.4.1.1 - No caso de sociedade anbénima e de outras empresas obrigadas a
publicacdo, devera ser apresentada a cépia da publicacdo, na imprensa oficial,
do Balanco e das Demonstragcdes Contabeis, além da ata de aprovacéo
devidamente registrada na Junta Comercial.

1.4.1.2 - Quando nao houver a obrigatoriedade de publicagdo do Balango e das
Demonstragdes Contabeis, deverdo ser apresentadas copias legiveis dessas
pecas, bem como dos termos de abertura e de encerramento do Livro Diario,
registrado na Junta Comercial ou no 6rgdo competente.

1.4.1.3 - No caso de Livro Diario expedido através do Sistema Publico de
Escrituragdo Digital — SPED, devera ser apresentado além do Balango e das
Demonstragdes Contabeis, registrado no 6érgdo competente, o termo de
abertura e de encerramento do Livro Diario e o Recibo de Entrega de
Escrituragao Contabil Digital emitido pelo referido sistema.

1.4.1.4 - Consideram-se “ja exigiveis” as Demonstracbes Contabeis e o
Balanco Patrimonial referentes ao exercicio social imediatamente antecedente
ao ano da licitagdo, quando a data de apresentagcdo dos documentos de
habilitagcdo ocorrer a partir de 01 de maio (art. 1.078, |, do Cdédigo Civil), mesmo
no caso de licitantes obrigados ao SPED, devendo ser desconsiderado prazo
superior para transmissdo das pecas contabeis digitais estabelecido por atos
normativos que disciplinam o citado SPED (conforme entendimento do TCU,
Acérdaos 1999/2014 e 119/2016, ambos do Plenario).

1.4.1.5 - Empresa que, de acordo com a legislagdo, ndo tenha apurado as
demonstragdes contabeis referentes ao seu primeiro exercicio social, devera
apresentar balanco de abertura, levantado na data de sua constituicao,
conforme os requisitos de legislacao societaria e comercial.
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1.4.2 - Para ser habilitado o Licitante devera alcancar o indice de Liquidez Geral -
ILG, o indice de Solvéncia Geral — ISG e o indice de Liquidez Corrente — ILC igual
ou maior do que 1,00 (um), apurados a partir dos dados expressos no Balango
Patrimonial e Demonstragcées Contabeis, pelas formulas seguintes:

1 — ATIVOCIRCULANTE(AC) + REALIZAVELALONGOPRAZO (RLP)
~ PASSIVOCIRCULANTE(PC) + PASSIVONAOCIRCULANTE (PNC)

ATIVOTOTAL (AT)
PASSIVOCIRCULANTE(PC) + PASSIVONAOCIRCULANTE (PNC)

ISG =

o ATIVOCIRCULANTE (AC)
~ PASSIVOCIRCULANTE (PC)

1.4.2.1 - As memodrias de calculo de cada indice devem ser anexadas pelo
licitante @ documentacao relativa a qualificagcado econdmico-financeira.

1.4.2.2 - Os licitantes que apresentarem resultado menor do que 1,00 (um) em
qualquer dos indices referidos serdo considerados habilitados se,
conjuntamente com os documentos de habilitagdo, comprovarem patrimdnio
liquido minimo de 10% (dez por cento) ou prestarem garantia equivalente a 1%
(um por cento) do valor estimado para a contratagéo, considerado o periodo de
doze meses.

1.4.3 - Certiddo Negativa de Faléncia, Recuperagcdo Judicial e Extrajudicial
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, observada a data de
validade definida no instrumento.

1.4.3.1 - No caso de siléncio do documento a respeito de sua validade, a
certiddodevera apresentar data de emissdo de, no maximo, 90 (noventa) dias
anteriores a data fixada para a sessao de abertura da licitagao.

1.4.3.2 - Caso a licitante se encontre em processo de recuperagao judicial ou
extrajudicial, devera ser apresentada, por meio da documentagao apropriada, a
sentenga homologatéria do plano de recuperagao judicial, além do
cumprimento dos demais requisitos de habilitagdo constantes neste Edital

1.5 - DA DECLARAGAO DE ATENDIMENTO AO INCISO XXXIll, ART. 7°, DA
CF/88

1.5.1 - Declaragao de que inexiste, no quadro funcional da empresa, menor de
dezoito anos desempenhando trabalho noturno, perigoso ou insalubre ou menor
de dezesseis anos executando qualquer trabalho, salvo na condi¢cao de aprendiz,
a partir dos quatorze anos (Lei 9.854/1999), conforme modelo constante no Anexo
Il do Edital.
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2 - DAS REGRAS RELATIVAS AO CRC/ES

2.1 - Os licitantes que realizarem ou possuirem o cadastramento perante o
Cadastro de Fornecedores do Estado do Espirito Santo (CRC/ES) deverao
seguir as regras estabelecidas pelo Decreto Estadual 2.394-R/2009 e demais
normas complementares.

2.2 - Os licitantes cadastrados no CRC/ES poderdo deixar de apresentar a
documentagédo exigida nos itens 1.1 e 1.2.

2.3 - Somente serao dispensados os documentos exigidos no item 1.2, que se
encontrarem dentro do prazo de sua validade.

2.4 - Caso algum documento apresentado junto ao CRC/ES ja esteja vencido,
esse devera ser apresentado junto ao Pregoeiro para fins de comprovar sua
regularidade habilitatoria.

2.5-0 CRC/ES nao exime os interessados de apresentar a documentagao
relativa a qualificacdo técnica (item 1.3) exigida, salvo se previamente
encaminhada ao Nucleo de Cadastro e devidamente cadastrada.

2.6 - Em todo o caso, fica o licitante - cadastrado ou habilitado parcialmente -
obrigado a declarar, sob as penalidades legais, a eventual ocorréncia de fato
superveniente impeditivo de sua habilitacéo.

2.7 - Declarando o licitante que possui cadastro no CRC/ES, competira ao
Pregoeiro verificar a veracidade da afirmagao por meio de consulta ao referido
Sistema, devendo ser juntados aos autos os comprovantes da consulta.

3 - DA COMPROVAGAO DA CONDIGAO DE MICROEMPRESAS OU EMPRESAS
DE PEQUENO PORTE OU EQUIPARADAS

3.1 - Os licitantes que invocarem a condicdo de microempresas ou empresas de
pequeno porte para fins de exercicio de quaisquer dos beneficios previstos na
Lei Complementar n°. 123/2006 e reproduzidos neste edital, deverdo apresentar
ainda os seguintes documentos.

3.2 - Licitantes optantes pelo Sistema Simples Nacional de Tributagdo, regido
pela Lei Complementar 123/2006:

3.2.1 - Comprovante de opgédo pelo Simples obtido no site do Ministério da
Fazenda,
(http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/Aplicacoes/ATBHE/Consulta
Optantes.app/ConsultarOpcao.aspx) ou do site do SINTEGRA
(http://www.sintegra.gov.br), desde que o comprovante de fato ateste a opcao pelo
Simples.

3.2.2 - Declaragao, firmada pelo representante legal da empresa, de ndao haver
nenhum dos impedimentos previstos do § 4° do art. 3° da LC 123/2006.
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3.3 - Licitantes nao optantes pelo Sistema Simples de Tributacao:

3.3.1 - Balango Patrimonial e Demonstracdo do Resultado do Exercicio — DRE
comprovando ter receita bruta dentro dos limites estabelecidos nos incisos | e Il
do art. 3° da LC 123/06;

3.3.2 - Copia da Declaragao de Informagao Econdmico-Fiscais da Pessoa Juridica
— DIPJ e respectivo recibo de entrega, em conformidade com o Balango e a DRE;

3.3.3 - Comprovante de inscrigdo e situacao cadastral no Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica — CNPJ;

3.3.4 - Copia do contrato social e suas alteragoes; e

3.3.5 - Declaragao, firmada pelo representante legal da empresa, de ndao haver
nenhum dos impedimentos previstos nos incisos do § 4° do art. 3° da LC 123/06.

3.4 - Os documentos aos quais se refere este item somente deverdo ser
apresentados apdés a convocacado para assinar o contrato, ainda que as
microempresas, € pequenas empresas ou equiparadas nao optantes pelo
Sistema Simples Nacional de Tributagdo possuam habilitagcdo parcial no
CRCIES.

3.5-0 licitante que invocar a condicdo de microempresa ou empresa de
pequeno porte e nao apresentar os documentos comprobatorios respectivos
ficara impedido de licitar e de contratar com o Estado do Espirito Santo, e sera
descredenciado do CRC/ES, pelo prazo de até cinco anos, sem prejuizo das
multas fixadas neste edital e das demais cominagdes legais, incluindo a sangéo
penal prevista no art. 93 da Lei 8.666/1993, quando for o caso.

3.6 - Em caso de empresario ou sociedade empresaria submetida ao registro
obrigatério na Junta Comercial, fica dispensada a apresentagdo da coépia do
contrato social e suas alteragdes, desde que seja apresentada a Certidao
Simplificada da Junta Comercial da qual conste o enquadramento como
microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparada, expedida em prazo
nao superior a 15 dias da data marcada para a abertura das propostas.

3.7 - A licitante Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP
optante pelo Simples Nacional que porventura venha a ser contratada devera
atender ao que dispdem os arts. 17, inciso XIl, 30, inciso Il e § 1° e 31, inciso I,
da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, comunicando a
Receita Federal, sendo o caso, no prazo legal, sua exclusdo do Simples
Nacional, sob pena de aplicacdo das sang¢des contratuais previstas e retencéo
na fonte de tributos e contribuicées sociais, na forma da legislacédo em vigor.

38



IOPES

Instituto de Obras Piblicas
do Espirito Santo

ANEXO IV

MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

Contraton® __ /

Pregao n° /
Processo n°

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE Sl
FAZEM O INSTITUTO DE OBRAS PUBLICAS
DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO E A
EMPRESA ..., PARA A
PRESTACAO DE SERVICOS DE
DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS POR
DEMANDA.

O INSTITUTO DE OBRAS PUBLICAS DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO ente
autarquico, vinculado a SECRETARIA DE ESTADO DOS TRANSPORTES E
OBRAS PUBLICAS, doravante simplesmente denominado IOPES, inscrito no CNPJ
N° 08.696.369/0001-92, com sede na Av. Nossa Senhora dos Navegantes, n° 635,
Edificio Corporate Office, Enseada do Su4a, na Cidade de Vitéria/ES, representando
o IOPES o seu Diretor Geral Sr. Claudio Daniel Passos Rosa, brasileiro, casado,
engenheiro mecanico, portador do RG 212.341-SSP/ES, inscrito no CPF n°
379.692.267-87, residente e domiciliado a Rua Dom Jorge de Menezes, n° 960,
Centro, Vila Velha, CEP 29100-250, nomeado através do Decreto n° 45-S/201e a

Empresa , doravante denominada CONTRATADA, com
sede (enderego completo) , inscrita no CNPJ sob o n°

neste ato representada pelo (condi¢ao juridica do
representante) Sr. (nome, nacionalidade, estado civil,
profissao) ajustam o presente CONTRATO DE PRESTACAO DE

SERVICOS DE DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS POR DEMANDA, nos termos
da Lei 8.666/1993, de acordo com os termos do processo acima mencionado, parte
integrante deste instrumento independente de transcricdo, juntamente com a
Proposta apresentada pela CONTRATADA, ficando, porém, ressalvadas como nao
transcritas as condi¢cbes nela estipuladas que contrariem as disposicoes deste
CONTRATO, que se regera pelas Clausulas seguintes.

1 - CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

1.1 - O presente contrato tem por objeto a prestagédo de servigos de digitalizagao
de documentos por demanda, conforme discriminado no Termo de Referéncia
que integra o Anexo | deste Contrato.
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1.2 - Integram este Contrato, como partes indissociaveis e independentemente
de transcrigao, os seguintes anexos:

(a) o Edital e todos os seus Anexos;

(b) a Proposta Comercial da Contratada.

2 - CLAUSULA SEGUNDA: DO REGIME DE EXECUGAO

2.1 - Fica estabelecido o regime de execugdo indireta, sob a modalidade
empreitada por preco (global ou unitario), nos termos do art.
10, Il, ("a" ou “b”) da Lei 8.666/93.

3 - CLAUSULA TERCEIRA: DO PREGO

3.1 - O valor total da contratagdo é de R$ (valor por extenso), e
nele deverdo estar inclusos todas as espécies de tributos, diretos e indiretos,
encargos sociais, seguros, fretes, material, mao-de-obra, instalacbes e
quaisquer despesas inerentes a execugéo do objeto contratual.

3.2 -0 valor acima é€ meramente estimativo, de forma que os pagamentos
devidos dependerao dos quantitativos de servigcos efetivamente prestados.

3.3 - As condicdes e critérios para revisao e reajuste estao previstas na Clausula
Nona.

4 - CLAUSULA QUARTA: DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

4.1 - A Contratante pagara a Contratada pelo servigo efetivamente prestado no
més de referéncia, vedada a antecipacao, na forma abaixo:

4.1.1 - Cabera a Contratada no 1° dia util apés a conclusao da parcela comunicar
por escrito a Contratante tal fato, devendo a Administragao receber o objeto na
forma do presente contrato.

4.1.2 - Apos recebimento definitivo do objeto, na forma deste Contrato, a
Contratada devera apresentar a fatura, em no maximo 02 (dois) dias uteis.

4.1.3 - A fatura sera paga até o 10 (décimo) dia util apds a sua apresentagao.

4.2 - Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidira multa financeira nos
seguintes termos:

VM =VFX 12 X ND
N 100" 360

Onde:
VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
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ND = Numero de dias em atraso.

4.3 - Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do calculo minucioso da
fatura devida, a ser revisto e aprovado pela Contratante, juntando-se a
respectiva discriminacdo dos servigos efetuados, o memorial de calculo da
fatura.

4.4 - A liquidagado das despesas obedecera, rigorosamente o, estabelecido na
Lei 4.320/1964, assim como na Lei Estadual 2.583/1971.

4.5 -Se houver alguma incorregdo na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera
devolvida a Contratada para correcéo, ficando estabelecido que o prazo para
pagamento sera contado a partir da data de apresentacdo na nova Nota
Fiscal/Fatura, sem qualquer énus ou corregao a ser paga pela Contratante.

4.6 - Na hipotese da indisponibilidade temporaria do indice, a Contratada emitira
a fatura considerando o indice de reajuste utilizado no més anterior ao de
referéncia, ficando a diferenga para emissdao “a posteriori”, quando da
disponibilidade do indice definitivo, para acerto na fatura seguinte, sem
reajustes.

5 - CLAUSULA QUINTA: DO FATURAMENTO
5.1 - Devera a CONTRATADA apresentar nota fiscal/fatura que:

5.1.1 - Registre o valor dos servigos, o valor liquido da nota e o valor dos
impostos sujeitos a retencao na fonte, inclusive o ISSQN (quando for o caso), os
quais serao retidos e recolhidos diretamente pela CONTRATANTE;

5.1.1.1 - A critério da CONTRATANTE, podera ser exigida da CONTRATADA a
apresentacdo das guias de recolhimento de tributos sujeitos a retengdo na
fonte, especialmente no caso de municipios que nao a disponibilizem pela
internet.

5.1.2-No que se refere a impostos nao sujeitos a retengdo na fonte, seja
instruida com anexos que comprovem o recolhimento dos Tributos incidentes,
relativos ao faturamento do més imediatamente anterior ao do faturamento que
estiver sendo apresentado;

5.2 - Em cumprimento ao disposto na Lei Estadual 5.383/1997 e no Decreto
Estadual 1.938-R/2007, os pagamentos devidos pela CONTRATANTE so
poderao ser efetuados apés o0 CONTRATADO apresentar relatorio especificado
a ser anexado a nota de empenho, contendo comprovantes de quitagao pelos
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execugao do contrato, bem como declaragdo formal do Contratado, sob as
penas da Lei, de que se encontra em regularidade quanto a essas despesas.

6 - CLAUSULA SEXTA: DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL
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6.1 - O prazo de vigéncia contratual tera inicio no dia subsequente ao da
publicagdo do resumo do contrato no Diario Oficial e tera duragao de 12 (doze)
meses.

6.2 - A prorrogacao podera ser admitida nos termos do art. 57, Il, da Lei
8.666/1993, por sucessivos periodos, limitada a 60 (sessenta) meses, desde que
cumpridos os requisitos materiais e formais do citado dispositivo legal e do
Enunciado CPGE n° 08, disponivel na pagina da Procuradoria Geral do Estado,
mediante termo aditivo e previa justificativa a autorizacdo da autoridade
competente, devendo ser precedida, ainda, de manifestacdo da Procuradoria
Juridica do IOPES.

7 - CLAUSULA SETIMA: DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

7.1 - Os recursos necessarios ao pagamento das despesas inerentes a este
Contrato correrdo na atividade n° 10.35.208.04.122.0595.2101, Elemento de
Despesa n° 339039 do orgamento IOPES para o exercicio de 2018.

8 - CLAUSULA OITAVA: DA GARANTIA DE EXECUGAO CONTRATUAL

8.1 - A CONTRATADA prestara garantia de execugao contratual no valor de R$

( ), na modalidade de , correspondente a 5%
(cinco por cento) do valor total do contrato, no prazo maximo de 30 (trinta) dias
uteis do inicio de sua vigéncia.

8.2 -Sem prejuizo das demais hipoteses previstas no contrato e na
regulamentacao vigente, a garantia podera ser utilizada para o pagamento de:

8.2.1 - Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato;

8.2.2 - Prejuizos causados a Administragdo ou a terceiros decorrentes de culpa
ou dolo durante a execugao do contrato;

8.2.3 - Multas aplicadas pela Administracdo a CONTRATADA,;

8.2.4 - Obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza, nao
adimplidas, quando couber.

8.3 - A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera
abranger um periodo de mais 3 (trés) meses apos o término da vigéncia
contratual.

8.4 - No caso de alteragéo do valor do contrato, ou prorrogagao de sua vigéncia,
a garantia devera ser ajustada a nova situagdo ou renovada, nas mesmas
condicbes e parametros da contratagcdo, evitando-se a interrupcido da
continuidade da cobertura pela garantia.
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8.5 - Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente, a CONTRATADA
obriga-se a fazer a respectiva reposigao no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis,
contados da data em que for notificada.

8.6 - A inobservancia do prazo fixado para apresentagdo ou renovagao da
garantia acarretara a aplicagdo de multa de 0,2% (dois décimos por cento) do
valor do contrato por dia de atraso, até o maximo de 5% (cinco por cento), o qual
podera ser glosado de pagamentos devidos.

8.6.1 - O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a
promover o bloqueio dos pagamentos devidos a CONTRATADA, até o limite de
5% (cinco por cento) do valor anual do contrato, a titulo de garantia.

8.6.2 - A CONTRATADA, a qualquer tempo, podera substituir o bloqueio efetuado
com base nesta clausula por quaisquer das modalidades de garantia previstas em
lei, sem prejuizo da manutencgdo da multa aplicada.

8.7 - Sera considerada extinta e liberada a garantia:

8.7.1-Com a devolucdo da apodlice, carta fianga ou autorizagdo para o
levantamento de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia,
acompanhada de declaracdgo da CONTRATANTE de que a CONTRATADA
cumpriu todas as obrigag¢des contratuais;

8.7.2 - No prazo de 03 (trés) meses apds o término da vigéncia do contrato, caso
a Administracdo nao comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera
ampliado, nos termos da comunicagao.

9 - CLAUSULA NONA: DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES

9.1 - Compete a Contratada:

(a) Executar o servigo ajustado nos termos da Clausula 12, por intermédio
exclusivo de seus empregados;

(b) Utilizar, na execucado do servico contratado, pessoal que atenda, dentre
outros, aos seguintes requisitos:

(b.1) qualificagao para o exercicio das atividades que lhe forem confiadas;
(b.2) bons principios de urbanidade;
(b.3) pertencer ao seu quadro de empregados;

(c) Registrar as ocorréncias havidas durante a execugao do presente Contrato, de
tudo dando ciéncia a Contratante, respondendo integralmente por sua omissao;

(d) Observar, apés a comunicagao feita pela Contratante, o prazo de 48 (quarenta
e oito) horas para sanar o defeito no local dos servigos;
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(e) Manter, durante toda execucgdo do contrato, todas as condi¢gdes de habilitagdo
e qualificagao exigida na licitagao.

(f) Observar as disposi¢des da Portaria SEGER n° 49-R.

(g) Adotar todas as providéncias necessarias para regularizacdo de seu regime
tributario junto aos 6rgdos competentes.

9.1.1 Cabera ainda:

a) Responsabilizar-se pela conservagcdo dos documentos que estiverem em
seu poder durante a execugao.

b) Em nenhuma hipétese, podera a empresa Contratada veicular publicidade acerca
do objeto a que se refere este Termo de Referéncia, sob pena de
responsabilizacéo civil e criminal.

c) Arcar com todas as despesas diretas ou indiretas, decorrentes da
execugao do objeto deste Termo de Referéncia, sem qualquer 6nus para o
IOPES;

d) Realizar todos os servigos em conformidade com as especificacoes
técnicas, pelo preco ofertado, no prazo acordado, fornecendo todos os
recursos materiais e humanos para a completa e qualificada execucao.

e) Em caso de servigos entregues em desconformidade com o especificado,
ou com defeito, terd a empresa um prazo de até 10 (dez) dias uteis,
contados a partir da notificagdo da Recusa, formalmente realizado, para
realizar a substituicdo ou reparo.

f) Substituir seus empregados que, durante a execugao dos servigos ajustados,
venham a responder a inquérito policial ou processo judicial criminal, no prazo
maximo de 30 (trinta) dias apds a instalagdo dos mesmos.

g) Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, entre outros, resultantes da execucao.

h) Transportar os documentos por meio de veiculo apropriado,
responsabilizando-se pela seguranca, integridade fisica, sigilo e
acondicionamento dos mesmos.

i) Empregar na execugcdo dos servicos mao-de-obra qualificada, fornecer
aos seus empregados equipamentos de protegdo individual, bem assim,
fiscalizar o seu uso adequado.

j) Apresentar os relatérios sobre os servigos executados, nos prazos
estabelecidos, sob pena de aplicacdo da sangdo de multa de mora ou
outra sangao administrativa cabivel.

k) Participar, por intermédio do preposto e/ou do(s) responsavel(s) técnico(s),
de reunides convocadas pelo IOPES, para tratar de assuntos relativos aos
servicos objeto deste Termo de Referéncia.

I) Nao transferir ou subcontratar o objeto total ou parcialmente a terceiros,
estranhos ao ajuste sem a devida autorizagdo expressa e por escrito do
IOPES, sob pena de rescisao contratual.

m) Reparar, corrigir, consertar, modificar ou substituir as suas expensas no
total ou em parte os servigos executados em desacordo com este ajuste.

n) Todos os empregados da contratada deverao estar uniformizados e portando
identificacao fornecida pela contratada revisada previamente pelo IOPES.

0) Assumir a responsabilidade pela qualidade dos servigcos prestados.

44



IOPES

Instituto de Obras Piblicas
do Espirito Santo

p) A contratada se sujeitara a mais ampla e irrestrita fiscalizagao por parte do
IOPES através de servidores, por este indicado, como fiscais do contrato.

gq) Responder exclusivamente por quaisquer danos que eventualmente
venham a serem causados nos documentos, por si, quando da
movimentagdo, manutengao e transporte ou frete do objeto contratado.

r) Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes
que se fizerem necessarios até 25% (vinte e cinco por cento) do valor do
contrato.

s) Fornecer o material de consumo necessario para perfeita prestacao dos
servigos de digitalizacdo dos documentos.

t) O custo deste material devera esta contemplado no custo dos servigos ora
referenciado.

9.2 - Compete a Contratante:

(a) Efetuar o pagamento do prego previsto nos termos deste contrato;

(b) Definir os locais em que serdo executadas as tarefas ajustadas;

(c) Designar servidor(es) responsavel(is) pelo acompanhamento e fiscalizagao da
execucgao dos servigos.

a)

9.2.1 Cabera ainda:

Comunicar a contratada, por escrito quaisquer falhas, deficiéncias,
imperfei¢cdes, irregularidades, inadequacdes e/ou omissdes verificadas no
cumprimento deste instrumento contratual, estabelecendo prazo compativel
para a devida corregao.

Prestar quaisquer informacdes e esclarecimentos referentes ao objeto deste
Termo de Referéncia.

Promover o acompanhamento e a fiscalizacdo de todo o servigo contratado,
sob os aspectos qualitativo e quantitativo, anotando, em registro préprio, os
fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte da empresa
Contratada.

Rejeitar no todo ou em parte o resultado dos servigos executados em
desacordo com as especificagdes deste Termo e solicitar expressamente sua
substituicdo, no prazo acordado.

Efetuar o(s) pagamento(s) da(s) Nota(s) Fiscal(ais) ou Fatura(s) do
Fornecedor, apresentado pela Contratada e aprovado pela Contratante.
Efetuar, quando julgar necessario, inspe¢gdao com a finalidade de verificar a
prestacdo dos servicos e o atendimento das exigéncias contratuais
decorrentes deste Termo.

Promover todas as condi¢des para a boa execucao dos trabalhos com vistas
a n&o ocasionar atrasos no cronograma.

Vistoriar a qualquer época, as dependéncias destinadas a digitalizagédo dos
documentos, caso necessario.

Permitir o livre acesso dos empregados da Contratada as dependéncias do
IOPES, para execugao dos servigos, quando devidamente identificados.
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j) Suspender o pagamento da nota fiscal/fatura sempre que houver obrigagcao
contratual pendente por parte da empresa contratada, até a completa
regularizagéo.

10 - CLAUSULA DECIMA: DA REVISAO E DO REAJUSTE

10.1 - A revisdo podera ocorrer a qualquer tempo da vigéncia contratual, desde
que a parte interessada comprove a ocorréncia de fato imprevisivel,
superveniente a formalizacdo da proposta, que importe, diretamente, em
majoragcao ou minoragao de seus encargos.

10.1.1 - Em caso de revisdo, a alteracdo do prego ajustado, além de obedecer
aos requisitos referidos no item anterior, devera ocorrer de forma proporcional a
modificagdo dos encargos, comprovada minuciosamente por meio de memoria de
calculo a ser apresentada pela parte interessada.

10.1.2 - Dentre os fatos ensejadores da revisdo, ndo se incluem aqueles eventos
dotados de previsibilidade, cujo carater possibilite a parte interessada a sua
afericdo ao tempo da formulacio/aceitacdo da proposta, bem como aqueles
decorrentes exclusivamente da variagcao inflacionaria, uma vez que inseridos,
estes ultimos, na hipotese de reajustamento.

10.1.3 - Nao sera concedida a revisdo quando:
(a) ausente a elevagao de encargos alegada pela parte interessada;

(b) o evento imputado como causa de desequilibrio houver ocorrido antes da
formulacéo da proposta definitiva ou apds a finalizagdo da vigéncia do contrato;

(c) ausente o nexo de causalidade entre o evento ocorrido € a majoracdo dos
encargos atribuidos a parte interessada;

(d)a parte interessada houver incorrido em culpa pela majoracdo de seus
préprios encargos, incluindo-se, nesse ambito, a previsibilidade da ocorréncia do
evento.

(e) houver alteragdo do regime juridico-tributario da Contratada, ressalvada a
hipétese de superveniente determinacgao legal.

10.1.4 - A revisao sera efetuada por meio de aditamento contratual, precedida de
analise pela Secretaria de Estado de Controle e Transparéncia — SECONT e
Procuradoria Geral do Estado.

10.2 - O reajuste sera adotado, obrigatoriamente, como forma de compensagao
dos efeitos das variac¢des inflacionarias, desde que decorrido 12 (doze) meses, a
contar da data limite para apresentacdo da proposta ou da data do ultimo
reajustamento, de acordo com a Lei 10.192/2001.
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10.2.1 - O reajuste do preco contratado levara em consideracdo o indice Nacional
de Precos ao Consumidor - INPC, divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia
e Estatistica - IBGE, ou outro indice que vier a substitui-lo.

10.2.2 - Compete a Contratada a iniciativa e o encargo do calculo minucioso de
cada reajuste a ser aprovado pelo Contratante, juntando-se a respectiva
discriminagdo dos servigos e memorial de calculo do reajuste, e demais
documentos comprobatorios do reajuste pleiteado.

10.2.3 - O reajuste sera efetuado por meio de simples apostilamento, nos termos
do art. 65, § 8° da Lei 8.666/93, dispensada a analise prévia pela Procuradoria
Geral do Estado.

10.3 - A criacao, alteracao ou extincdo de quaisquer tributos, quando ocorridas
ap6s a data de apresentacdo da proposta definitiva e desde que acarretem
comprovada repercussdo no equilibrio econdbmico-financeiro deste contrato,
implicardo a revisdo de pregos para mais ou para menos, adotando-se como
indice de correcdo a aliquota prevista na lei respectiva.

10.4 - As revisdes e reajustes a que o contratado fizerjus mas que nao forem
requeridas formalmente durante a vigéncia deste Contrato serdo consideradas
renunciadas com a assinatura da prorrogag¢ao contratual com base no art. 57, Il,
da Lei 8.666/93, ou com o encerramento do Contrato.

10.5-No caso de prorrogacdo deste Contrato sem expressa ressalva no
respectivo Termo Aditivo do direito da Contratada ao recebimento da importancia
devida a titulo de reajuste ou revisdo, em qualquer de suas hipoteses, relativa a
periodo anterior a sua assinatura, caracterizara renuncia irretratavel a esse
direito.

11 - CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

11.1 - O atraso injustificado na execucdo do contrato sujeitara o licitante
contratado a aplicagdo de multa de mora, nas seguintes condigdes:

11.1.1 - Fixa-se a multa de mora em 0,3 % (trés décimos por cento) por dia de
atraso, a incidir sobre o valor total reajustado do contrato, ou sobre o saldo
reajustado ndo atendido, caso o contrato encontre-se parcialmente executado;

11.1.2-0Os dias de atraso serdo contabilizados em conformidade com o
cronograma de execuc¢ao do contrato;

11.1.3 - A aplicacao da multa de mora nao impede que a Administracao rescinda
unilateralmente o contrato e aplique as outras sangbes previstas no item 10.2
deste edital e na Lei 8.666/1993.

11.2 - A inexecucdo total ou parcial do contrato ensejara a aplicagdo das
seguintes sangdes ao licitante contratado:

(a) adverténcia;
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(b) multa compensatdria por perdas e danos, no montante de até 10% (dez por
cento) sobre o saldo contratual reajustado ndao executado pelo particular;

(c) suspenséo temporaria de participagado em licitacdo e impedimento de contratar
com a Administragao Publica, por prazo nao superior a 02 (dois) anos;

(d) Impedimento para licitar e contratar com a Administracdo Publica Estadual,
Direta ou Indireta, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas
previstas em edital e no contrato e das demais cominagdes legais,
especificamente nas hipéteses em que o licitante, convocado dentro do prazo de
validade da sua proposta, nédo celebrar o contrato, deixar de entregar ou
apresentar documentacao falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento
da execugdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na
execugao do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal;

(e) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo
Publica, em toda a Federagao, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
puni¢cdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade
que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir
a Administracédo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sangao

aplicada com base na alinea “c”.

11.2.1 - As sangdes previstas nas alineas “a”, “c”; “d” e “e” deste item, ndo séo
cumulativas entre si, mas poderdo ser aplicadas juntamente com a multa
compensatoria por perdas e danos (alinea “b”).

11.2.2 - Quando imposta uma das sangdes previstas nas alineas “c”, “d” e “e”, a
autoridade competente submetera sua decisdo ao Secretario de Estado de
Gestao e Recursos Humanos - SEGER, a fim de que, se confirmada, tenha efeito
perante a Administracao Publica Estadual.

11.2.3 - Caso as sancoes referidas no paragrafo anterior ndo sejam confirmadas
pelo Secretario de Estado de Gestdo e Recursos Humanos - SEGER, competira
ao orgao promotor do certame, por intermédio de sua autoridade competente,
decidir sobre a aplicagdo ou ndo das demais modalidades sancionatérias.

11.2.4 - Confirmada a aplicagdo de quaisquer das sangdes administrativas
previstas neste item, competira ao érgédo promotor do certame proceder com o
registro da ocorréncia no CRC/ES, e a SEGER, no SICAF, em campo apropriado.
No caso da aplicacdo da sancao prevista na alinea “d”, devera, ainda, ser
solicitado o descredenciamento do licitante no SICAF e no CRC/ES.

11.3 - As san¢des administrativas somente serdo aplicadas mediante regular
processo administrativo, assegurada a ampla defesa e o contraditorio,
observando-se as seguintes regras:

(a) Antes da aplicacdo de qualquer sancado administrativa, o 6rgao promotor do
certame devera notificar o licitante contratado, facultando-lhe a apresentacao de
defesa prévia;
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(b) A notificagao devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso
de recebimento, indicando, no minimo: a conduta do licitante contratado reputada
como infratora, a motivagcdo para aplicacdo da penalidade, a sang¢ao que se
pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de defesa;

(c) O prazo para apresentagéo de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias uteis a
contar da intimagao, exceto na hipétese de declaragao de inidoneidade, em que o
prazo sera de 10 (dez) dias consecutivos, devendo, em ambos os casos, ser
observada a regra do art. 110 da Lei 8.666/1993;

(d) O licitante contratado comunicara ao 6rgao promotor do certame as mudangas
de enderecgo ocorridas no curso do processo licitatorio e da vigéncia do contrato,
considerando-se eficazes as notificacbes enviadas ao local anteriormente
indicado, na auséncia da comunicagao;

(e) Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua
apresentacao, o 6rgao promotor do certame proferira decisdo fundamentada e
adotara as medidas legais cabiveis, resguardado o direito de recurso do licitante
que devera ser exercido nos termos da Lei 8.666/1993;

(f) O recurso administrativo a que se refere a alinea anterior sera submetido a
analise da Procuradoria Geral do Estado do Espirito Santo.

11.4 - Os montantes relativos as multas moratéria e compensatéria aplicadas
pela Administragdo poderdo ser cobrados judicialmente ou descontados dos
valores devidos ao licitante contratado, relativos as parcelas efetivamente
executadas do contrato;

11.5 - Nas hipoteses em que os fatos ensejadores da aplicagdo das multas
acarretarem também a rescisdo do contrato, os valores referentes as
penalidades poderdo ainda ser descontados da garantia prestada pela
contratada;

11.6 - Em qualquer caso, se apdés o desconto dos valores relativos as multas
restar valor residual em desfavor do licitante contratado, é obrigatdria a cobranca
judicial da diferenca.

11.7 - Sem prejuizo da aplicagdo das sangdes acima descritas, a pratica de
quaisquer atos lesivos a administragdo publica na licitagdo ou na execug¢ao do
contrato, nos termos da Lei 12.846/2013, sera objeto de imediata apuracao
observando-se o devido processo legal estabelecido no marco regulatério
estadual anticorrupgéo.

12 - CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DA SUPERVENIENTE IRREGULARIDADE
FISCAL OU TRABALHISTA

12.1 - Constatado que o CONTRATADO ndo se encontra em situacdo de
regularidade fiscal ou trabalhista, 0 mesmo sera notificado para no prazo de 10
(dez) dias uteis regularizar tal situagdo ou, no mesmo prazo, apresentar defesa,
observando-se o procedimento de aplicacdo de sangdes.
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12.2 - Transcorrido esse prazo, ainda que nao comprovada a regularidade e que
nao seja aceita a defesa apresentada, o pagamento sera efetuado, sem prejuizo
da tramitacao do procedimento de aplicagao de sangdes.

12.3 - Em nado sendo aceitas as justificativas apresentadas pelo CONTRATADO,
sera imposta multa de 2% (dois por cento) sobre o saldo contratual nao
executado.

12.4 - Depois de transcorridos 30 (trinta) dias uteis da notificagdo da multa, se a
empresa nao regularizar a pendéncia fiscal ou trabalhista, devera a
Administrac&o decidir sobre iniciar ou ndo procedimento de rescisao do contrato,
podendo deixar de fazé-lo se reputar que a extingdo antecipada do contrato
ocasionara expressivos prejuizos ao interesse publico.

12.5 - Em se tratando de irregularidade fiscal decorrente de crédito estadual, o
CONTRATANTE informara a Procuradoria Fiscal da Procuradoria Geral do
Estado sobre os créditos em favor da empresa, antes mesmo da notificacéo a
empresa.

13 - CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DOS ADITAMENTOS E DA RESCISAO

13.1 - A rescisdo do Contrato podera ocorrer nas hipoteses e condicdes
previstas nos arts. 78 e 79 da Lei 8.666/1993, com aplicacdo do art. 80 da
mesma Lei, se for o caso.

13.2- 0O presente contrato podera ser aditado, estritamente, nos termos
previstos na Lei 8.666/1993, apds manifestacdo formal da Procuradoria Juridica
do IOPES.

14 - CLAUSULA DECIMA QUARTA: DOS RECURSOS
14.1 - Os recursos, representacdo e pedido de reconsideragdo, somente serao
acolhidos nos termos do art. 109 da Lei 8.666/1993.

15 - CLAUSULA DECIMA QUINTA: DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

15.1-0 (setor administrativo) designara formalmente o
servidor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo do
contrato, competindo-lhe atestar a realizagao do servigo contratado, observando
as disposicoes deste Contrato, sem o que nao sera permitido qualquer
pagamento.

15.2 - O recebimento do servigco ocorrera da seguinte forma:

(a) Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagao,
mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes em até 02 (dois) dias da
comunicagao escrita do contratado;
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(b) Definitivamente, pelo (setor administrativo) , mediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes, apdés o0 decurso do prazo de
(quantidade de dias) .

16 - CLAUSULA DECIMA SEXTA: DO REPRESENTANTE DA CONTRATADA

16.1 - Representara a Contratada na execucédo do ajuste, como preposto,
(nome completo, nacionalidade, profissdo e estado civil do
representante da empresa).

17 - CLAUSULA DECIMA SETIMA: DO FORO

17.1 - Fica eleito o foro de Vitdria, Comarca da Capital do Estado do Espirito
Santo, para dirimir qualquer duavida ou contestacdo oriunda direta ou
indiretamente deste instrumento, renunciando-se expressamente a qualquer
outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem justos e contratados, assinam o presente em duas vias de igual teor
e forma, para igual distribuicao, para que produza seus efeitos legais.

Vitoria, de de

CONTRATANTE

CONTRATADA
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